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| Installation de Dolibarr

Important : Avant de commencer l'installation de Dolibarr et pour un meilleur confort d'utilisation,
nous vous conseillons vivement d'installer au préalable le navigateur Web Mozilla Firefox.

1.1 Installation des composants constituant Dolibarr

Cliquez sur le bouton d'installation du logiciel. L'assistant d'installation s'affiche (cet assistant vous
guide tout au long de la procédure d'installation).

Installation -

\‘,/- Wous allez installer ou mettre & jour Doliwamp (Apache+Mysgl+PHP+Dolibarr) sur votre ordinateur,
-

Cet assistant installe ou met & jour Dolibarr ERP-CRM et tous ses composants prérequis (Apache, Mysql et PHP) optimisé pour une utilisation de Dalibarr

5i vous avez des compétences techniques et envisagez de partager votre Apache, Mysql et PHP avec d'autres applications que Dolibarr §vous ne devriez pas utiliser cet assistarl| mais Faire plutot une installation manuelle de
Dalibarr sur un socle Apache, Mysgl et PHP existant,

IMais si vous recherchez une installation clé en main automatisée, vous Etes sur la bonne voie. ..

Woulez-vous démarrer le processus dinstallationfmise & jour 7

* Cliquez ensuite sur Oui.

= Bienvenue dans |'assistant
- d'installation de Dolivvamp

"o Cet assiskank va vous guider dans linstallation de
DolivWamp-3.2.3 sur wokre ordinateur,

1l est recommandé de Fermer toutes les applications actives
avant de continuer,

Appuyes sur Suivant pour cankinuer o sur Annuler paur
abandonner linstallation.

Suivant = annuler

* Cliquez sur Suivant.
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.. Installation - DoliWamp

Dossier de destination
i) Doliwamp doit-il Etre installé #

r_’_'] L'assiskant va inskaller Doliamp dans le dossier suivant,

Pour continuer, appuwves sur Suivant, Sivous souhaitez choisic un dossier différent,
appuyez sur Parcourir,

||::'l,|:||:||i|:uarr | [ Parcaurir, .,

Le programme requiert au moins 163,1 Mio d'espace disque disponible,

< Précédent Suivant = l annuler ]

* Cliquez sur Suivant.

Installation - DoliWamp

Taches supplémentaires
Quelles sont les tiches supplémentaires qui doivent Etre effectuées 7

Sélectionnez les taches supplémentaires que ['assistant d'installation doit effectuer
pendant l'installation de DaliWamp, puis appuyes sur Suivank,

Icdnes supplémentaires

[] Créer une icine dans la barre de Lancement rapide

| |+ Créer une icdne sur le Bureau |

| pe—
[-::F‘rén:édent [ Suivant = I[ Annuler ]

¢ Définissez si vous souhaitez créer une icOne sur le bureau ou dans la zone de lancement
rapide, puis cliquez sur Suivant.
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v Installation - DoliWamp |Z| EIE|

Prét i installer

L'assiskant dispose & présent de boutes les infFarmations paur installer Dalivarp
sur vokre ordinateur,

Appuyez sur Installer pour procéder & linstallation ou sur Précédent pour resair au
modifier une option dinstallation,

) et
I c:hdolibarr

Taches supplémentaires
Icdnes supplémentaires
Créer une icdne sur le Bureau

[{Précédent] Installer l [ Annuler

* Lancez l'installation en cliquant sur Installer.

* Les composants nécessaires au fonctionnement de Dolibarr s"installent

v Installation - DoliWamp

Installation en cours
Weuilez patienter pendant gue ['assistant installe Doliv'amp sur votre ordinateur,

Extraction des Fichiers...
c:hdolibarrhappsiphpryadmind. 2.0, 13 setupllibl config_info.inc. php

11T

Annuler
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* Une fois l'installation des composants terminée, leurs parametres s'affichent :

i« Installation - DoliWamp

Paramétres techniques

3l s'agit de la premiére installation, merci de spécifier ces quelques paramétres
techniques. Sivaous ne les comprennez pas, kes non surs, ou procédez & une mise 4
jour, laissez les champs avec les valeurs proposées par défauk,

Serveur SMTP (le vokre ou celui de vobre FAL, premigre inskall uniquement)

ocalhosk Il est pOSSiblC de changer le
mot de passe de MySQL
Paort Apache (premigre install uniquement, le chaix standard est 807 (base de données) qui vient
[ A . 7
|50 d'étre installé. Dans ce cas,
I I le: ch / notez le bien. Il sera
Port Mysgl (premigre install uniquement, le choix standar r .
Aecessalre plus tard
I

|3306

Mak de passe du serw & MySql pour roak (premiére install uniquernent):

I
|changeme |

* Nous vous conseillons de ne rien changer et de valider en cliquant sur Suivant

* Si le navigateur Firefox est déja installé sur votre PC, ce message apparait :

Installation X

\:{‘) Firefox a éké dékecké sur vatre ordinateur, Youlez-vous en Faire waotre navigateur par défaut pour Dolibarr

| i | Mon ]

* Valider son utilisation avec Dolibarr en cliquant sur Oui.

Installation

Py Linstalleur Doltwamp va maintenant démarrer ou redémarrer Apache et Mysgl, ceci peut durer de quelques secondes & une minute aprés cetke
‘-\J confirmation, Démarrer linstallation ou mise & jour du serveur web et base de données requis par Dolibarr 7

i Maon

* Cliquer sur Oui, pour démarrer les composants nécessaires a Dolibarr (Ces logiciels
tournent en tant que « services »et ne sont pas visibles sur I'écran.
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Il est possible que Windows vous demande l'autorisation de débloquer le programme Apache
(Exemple ici sous Windows XP) :

%= Alerte de sécurité Windows E|

£ . . = -
Pour vous aider a protéger votre ordinateur, le Pare-feu
Windows a blogué centaines fonctionnalités de ce programme.

Youlez-vous continuer a bloquer ce programme ?

MHarm Apache HTTP Server

Editewr;  Apache Software Foundation

[ b aintenir le blocage D ébloguer

[ kaintenir le blocage et me redemander ulténeurement

Four plug de zécurité, [ Pare-feu wWindows blogque actuellerment 'acceptation des
connexions Internet ou réseau pour ce programme. 51 vous faites confiance & ce
programme ou & son editeur, vous pouvez e débloquer. Quand puis-je débloguer un

programme

* Cliquer sur Débloquer

* Tous les composants nécessaires au fonctionnement de Dolibarr sont maintenant installés et
fonctionnent.

i« Installation - DoliWamp

=== Finde l'installation de Dolivvamp
L 1 an
L'assistant a terming linstallation de Dolividamp sur wotre
= ted ardinakeur, L'application peuk &tre lancée 3 laide des icnes
— K créées sur le Bureau par linstallation,

Weuillez appuyer sur Terminer pour quikter ['assiskant
d'installation.

Lancer Dolibarr maintenant

[{Précédent [ Terminer l

*  Cliquer sur Terminer pour lancer le navigateur Web (ici Firefox) et configurer Dolibarr.
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1.2 Finalisation de l'installation

*) Installation ou mise a jour, de Dolibarr - Mozilla Firefox

Fichier Edition  Affichage  Historique Marque-pages  ScrapBook  Qukils 2

J ! Installation ou mise & jour de Dolibarr | + |

0 localhost: &2 dalibarr finstall] C‘||"‘"’ ;‘Il @ = - E -

Installation ou mise a jour de Dolibarr

D I @ b ERP/CRM

3.2.3

Langue par défaut a utiliser {code langue) : | Détection auto (navigateur) V|

Certaings langues sont traduites partiellement ou peuvent contenir des erreurs, Si vous en détectez, vous pouves
corriger les fichiers textes Jlang du répertoire htdocs flangs et les soumettre sur le forum 3 http: /fuewes dolibarrfr.

Etape suivante -»

*  Choisissez frangais et cliquer sur Etape Suivante.
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) Installation ou mise a jour de Dolibarr - Mozilla Firefox

Fichier Edition  Affichage  Historigue  Marque-pages  ScrapBook  Outils 2

votre base et vos données pour cette nouvelle version.

| L , Installation ou mise & jour de Dolibarr | +
6 localhost: 82/ dolibarr finstallfcheck. php & "."’ )-' ﬁ |-
Installation ou mise a jour de Dolibarr
D I 9 l ERPICRM
323
Vérification de prérequis:
~" \ersion PHP 5.2.5
+' Ce PHP supporte bien les variables POST et GET.
+' Ce PHP supporte les sessions.
' Ce PHP supporte les fonctions graphigues GD.
" Ce PHP supporte les fonctions UTFE.
" Votre mémoire maxirum de session PHP est définie 3 64M. Ced devrait &tre suffisant,
" Le fichier de configuration htdocs fconffconf.php a pu étre crés.
+' Le fichier htdocs fconf/conf.php est modifiable,
Weuillez suivre les étapes une a une. Choisissez votre mode d'installation et cliguez sur "Démarrer”...
Utilisez ce mode si c'est votre premigre installation, Si ce n'est pas le cas, ce
ee . q mode peut réparer une installation précédente incormpléte, mais si vous voulez 3
Premigre installation juste mettre & jour, choisissez le mode "Mise & jour”, DIEmERTER
Choix suggéré par I'installeur,
Mise & jour Utilisez ce mode aprés avoir écrase les fichiers d'une ancienne installation Hon
2.9 % _}]2 4% Dolibarr par ceux d'une version plus récente. Ce choix permet de mettre & jour e
e . yotre hase et vos données pour cette nouvelle version, P
Mise & jour Utilisez ce mode aprés avoir écrasé les fichiers d'une ancienne installation Maon
3.4.% _>]2 5% Dolibarr par ceux d'une version plus récente. Ce choix permet de mettre & jour i e
i o votre base et vos données pour cette nouvelle version. R
Mise a jour Utilisez ce mode aprés avoir ecrase les fichiers d'une ancienne installation Mon
2.5 % _}]2 6. * Dolibarr par ceux d'une version plus récente. Ce choix permet de mettre & jour Semeniils
votre base et vos données pour cette nouvelle version, P
Mise & jour Utilisez ce mode aprés avoir écrase les fichiers d'une ancienne installation Man
2.6.% _>]2 7% Dolibarr par ceux d'une version plus récente. Ce choix permet de mettre 4 jour disnonible
= e votre base et vos données pour cette nouvelle version, R
Mise a jour Utilisez ce mode aprés avoir ecrase les fichiers d'une ancienne installation Maon
o7 _>]2 g% Dalibarr par ceux d'une version plus récente. Ce choix permet de mettre & jour i s
votre base et vos données pour cette nouvelle version, P
Mise & jour Utilisez ce mode aprés avoir écrase les fichiers d'une ancienne installation Man
2.8.% _>]2 o* Dolibarr par ceux d'une version plus récente. Ce choix permet de mettre & jour e e
e e votre base et vos données pour cette nouvelle version, P
Mise & jour Utilisez ce mode aprés avoir écraseé les fichiers d'une anciennge installation Maon
5.g.% _>]3 0.* Dolibarr par ceux d'une version plus récente. Ce choiy permet de mettre & jour i e
votre base et vos données pour cette nouvelle version, R
Mise a jour Utilisez ce mode aprés avoir écrase les fichiers d'une ancienne installation Mon
3.0.% _}]3 1 Dolibarr par ceux d'une version plus récente. Ce choix permet de mettre A jour iemarila
= T votre base et vos données pour cette nouvelle version, P
Mfise & fom Utilisez ce mode aprés avoir ecrase les fichiers d'une ancienne installation Hon
1% ou 3.2.0 - 3.2.% Dolibarr par ceux d'une version plus récente. Ce choix permet de mettre 4 jour ShEpERislE

Dans 1'écran suivant, Dolibarr vous indique que tous les composants nécessaires a son

fonctionnement sont opérationnels.

o Cliquer sur démarrer.
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L' écran suivant présente tous les paramétres de l'environnement de Dolibarr. Le seul élément a
modifier est éventuellement le mot de passe de MySQL si vous 1'avez modifié précédemment.

%) Installation ou mise a jour de Dolibarr - Mozilla Firefox [:“E‘E‘
Fichier  Edition  Affichage  Historigue  Marque-pages  ScrapBook  Qutils 2

I || Installation ou mise & jour de Dolibarr I = ‘ o
\f/'l | _[ http: jflacalhast /dolibarrfinstall{fileconf . php W |e ‘." I ‘;-": L
— L L R = T B =
Serveur llocalhost | Mom ou adresse ip du serveur de base de donnees,
= genéralement 'localhost' quand le serveur est installé
sur la méme machine que le serveur weh
Paort

Port du serveur. Ne rien mettre si inconnu.

Nom de la base
de d &

s

| Mom de la base de données

Créertla base de Cochez cette option si la base de données n'existe pas
donnges et doit 8tre créee.
Dans ce cas, il faut renseigner le login/mot de passe du
superutilisateur au bas de cette page,

Login Login du propriétaire de la

Mot de passe Mot de passe du proprietai Si vous avez mOdiﬁé le mOt

Dolibarr.
créerle Cochez cette option si I‘utilde passe de MYSQL, retapez
proprietaire pas et doit &tre cree. c.

Dans ce cas, il faut renseig
du proprigtaire a creer ains
du superutilisateur au bas i la case
n'est pas cochee, le
propriétaire doiv

Serveur de base de données - 1per utilisateur

Login Login de l'utilisateur de la base ayant les droits de
création de bases de données ou de comptes pour la
base, inutile si la base et son compte d'acces existent
deja {comme lorsque vous étes chez un hébergeur),

Mot de passe Laissez vide =i 'administrateur n'a pas de mot de passe

Etape suivante ->

@vx

* Descendre la barre d'« ascenseur » et Cliquer sur Etape suivante.
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&) Installation ou mise a jour de Dolibarr - Mozilla Firefox

Fichier Edition  Affichage  Historique  Marque-pages  ScrapBook  Outils  ?
:: Installation ou mise & jour de Dolibarr | + |
(- &P localhost:sz/dalibarr finstalliztape . php (6 -" - ) ‘ﬁ o - E hd
. A
Installation ou mise a jour de Dolibarr - Fichier de configuration
Fichier de configuration
Enregistrement du fichier de configuration .. fconffconf.php oK
Rechargement des informations depuis le fichier de configuration. [ml4
Création de l'utilisateur : dalibarrmysaql Existe déja
Connexion au serveur (Utilisateur dolibarrmy=gl) @ localhost [n]4
Connexion a la base (Utlisateur dolibarrmysgl) © dolibarr oK
Etape suivante >
b

*  Cliquer sur Etape suivante. Patienter, le temps que Dolibarr se configure. Cela peut prendre
quelques minutes.

Une fois la configuration terminée, 1'écran suivant indique que tout s'est bien passé.

) Installation ou mise a jour de Dolibarr, - Mozilla Firefox

Fichier  Edition  Affichage  Historique  Marque-pages  ScrapBook  Qubils 2
|J Installation ou mise & jour de Dolibarr | + | W
6 ) ! lJ http: fflocalhostidolibarr finstallfetapez . php b i c.i'f.-l* Google ;-' &
S —
~
| Installation ou mise a jour de Dolibarr - Création des objets de la base |
Base de données
Connexion au serveur : localhost oK
“ersion de la base 5.0.45-community-nt
Creation des tables et des clés primaires 0K
Création des clés étrangéres et des index QK
Création des fonctions oK
Chargement des données de référence QK
Etape suivante ->
v
S x [l

*  Cliquer sur Etape suivante.

Dolibarr est opérationnel. La premiére chose a faire est de saisir votre mot de passe. Retenez le
bien, il vous sera demand¢ a chaque fois que vous lancerez Dolibarr.
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%) Installation de Dolibarr - Mozilla Firefox

Fichier  Edition  Affichage  Historique  Marque-pages  ScrapBook  Outils 7

o -

@ Les plus visités || Classeur

:\" c ﬁ {at .|-j.http:,l’,l’localhost:81,l’do\ibarrfinstall,l’etape‘l.php Tf = '-.lv }t;'-

| | Y| Installation de Dolibarr |52 -

| Installation de Dolibarr - Création du compte administrateur |

Login de |'utilisateur administrateur de Dolibarr : it

werification du mot de passe : \:\

Etape suivante ->

Terming Ll

Tapez le 2 fois. Cette double saisie évite les risques d'erreur.

Votre saisie est masquée pour des raisons de sécurité.

) Installation de Dolibarr, - Mozilla Firefox

Fichier  Edition  Affichage Historique  Marque-pages  ScrapBook  OQubils 7
@ - :\" c ﬁ ‘ot |17 hitp:flocalhost:1 fdolibarrfinstallfetaped, php 7 +| [*8- Google ya
|8] Les plus visités || Classeur

ﬁ Installation de Dolibarr + -

| Installation de Dolibarr - Création du compte administrateur |

Login de ['utilisateur administrateur de Dolibarr :

verification du mot de passe :

Etape suivante -»

Terming Ll

*  Cliquer sur Etape suivante.
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Tout est prét pour commencer a travailler.

&) Installation ou mise & jour, de Dolibarr. - Mozilla Firefox

Fichier Edition  Affichage Historique  [Marque-pages  ScrapBook  Outils 7

J Installation ou mise & jour de Dalibarr | + |

6 & localhost: 52 dalibarrinstall/etapeS.php C‘”".l" ;_ i ¥ - E A

Installation ou mise a jour de Dolibarr - Fin de l'installation

Création du compte administrateur Dolibarr 0 réussie,
wiotre systéme est maintenant installé,

wious devez maintenant configurer Dolibarr selon vos besoins (Choix de l'apparence, des fonctionnalités, etc.), Pour cela,
cliguez sur le lien ci-dessous:

I.E‘u:céder A Dolibarr (espace configuratiu:un)l

* Cliquer sur Accéder a Dolibarr

¥) Login Dolibarr 3.2.3 - Mozilla Firefox 9[=(E3
Fichier ~Edition  Affichage  Historique Marque-pages  ScrapBook  Outils 2
J I Login Dolibarr 3.2.3 | + |
(- 0 localhost: 62/ dolibarr| w v .-.' - )- @H o - E -
Dolibarr 3.2.3

Login adrmin ] ERPI/CRM
Mot de passe  sessesss o I “'

b UPport o zide 7]

* Saisissez votre mot de passe et cliquez sur Connexion

Il Configuration de votre Dolibarr

Vous étes maintenant dans Dolibarr.
I1 faut maintenant Renseigner les éléments nécessaires a la gestion de votre activité.

En particulier la configuration des modules permet d'adapter le logiciel a vos besoins. C'est la
grande force de Dolibarr.
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Il.1 Configurer votre société

Les ¢léments que vous allez entrer serviront en particulier a configurer vos documents
commerciaux (devis, factures ...). Il est donc fondamental de les renseigner.

Si nécessaire, cliquer sur Société / Institution.

L'écran suivant s'affiche.

¥} Dolibarr - Configuration - Mozilla Firefox

Eichier Edition  Affichage Historique Marque-pages ScrapBook. Cukils 7

Configuration
Socigtéanstitution

e* Société ou institution

Capital

Forme juridique
Id professionnel 1
Id professionnel 2
Id professionnel 3
Id professionnel 4
Id professionnel 5
Id professionnel &
Muméro de Tws

Information sur l'annge fiscale
Mois de début d'exercice

|| D Daolibarr - Configuration | =+ |
6 localhost: 5z /dolibarrfadminfcompany. php?action=adit [ -’!v )" . T 4 E -
[ % david &
Accueil | Tiers

Définissez drabord le pays (Voir ci-dessus)
Définissez drabord le pavs (Voir ci-dessus)
Définissez drabord le pavs (Voir ci-dessus)
Définissez drabord le pavs (Voir ci-dessus)
péfinissez drabord le pavs (Voir ci-dessus)
Définissez drabord le payvs (Voir ci-dessus)
Définissez drabord le pays (Voir ci-dessus)

“Waleur

o

raccl Editez sur cette page toutes les informations connues sur la société ou association gue vous devez gérer fpour cela cliquer
henus sur le bouton "Modifier' en bas de page)
Affichage
Boites Informations sur la sociétélinstitution waleur
Alertes - N -
Sécurite Mom/Enseigne/Raison sociale
Limites et précision
FPDF Adresse
Email=
=10 =
Dictionnaires Code postal
Divers ille
Infos Systeme Fay
Départermentizanton
Outtils Systéme Devise principale Euros (&)
Urilisateurs & Groupes Tel
- Fax
T8 Tiers wail
o ai
‘3‘ Contacts LED
D Logo (pno.jp) | Parcourir..
42 side en ligne Mote
Identifiants réglementaires “Waleur

* Cliquer sur Modifier pour saisir vos données (en bas a droite de I'écran).

Les champs de saisie apparaissent (voir pages suivantes).

Complétez les, en commengant par le pays.
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G Société ou institution

Editez sur cette page toutes les informations connues sur la société ou association gue vous devez gérer (pour cela cliguer sur le bouton "Modifier en bas de page)

Nom/Enseigne/Raison sociale
Adresse

Zode postal

wille

Pays
Déparementzanton
Cevise principale

Tel

Fax

Mlail

Web

Logo (prg,jpdgd

Mote

Zapital

Forme juridigque
Id professionnel 1
Id professionnel 2
Id professionnel 3
Id professionnel 4
Id professionnel &
Id professionnel &6
FMurmeéro de Twa

Mois de début d'exercice

Société test |

ma rue

so00o

|AMIENS

Euros (&)

I Farcourir..

[ ]

Deéfinissez d'abord le pays (Voir ci-dessus)
Définissez d abord le pays (Voir ci-dessus)
Définissez d'abord le pays (Woir ci-dessus)
Définissez d'abord le pays (Voir ci-dessus)
Définissez d'abord le pays (Woir ci-dessus)
Definissez d'abord le pays (Voir ci-dessus)
Définissez d abord le pays (Voir ci-dessus)




Informsations sur la socigtéinstiution
Hom/Enseigne/Raison sociale

Adresse

Code postal

“ille

Pays
Département/santon
Devise principale
Tel

Fax

Bt

ek

Logo (png jpg)
Miote

Idertifiants réglemertaires
Capital

Forme juridicue

It prof. 1 (SIREM)

It prof. 2 (SIRET)

Il prof. 3 (NAF, ex APE)
Ict prof. 4 (RCSR)
Muméro de T,

Informsation sur l'année fiscals

Mois de début d'exercice

Gestion TWa Description

Le taux de TWa proposé par défaut lors de la création de propale, facture, commande, sto... répond & la régle standard suivante:

“alEur
SociEts test

ma rue

30000

AMIENS

France (FR)

50 - Somme

Euros (€]

03 22 00 00 0d

03 22 0000 01
monmailZ@mantai.com

Wy monsiteinternet.com

Saisissez vos coordonnées

Si vous avez un logo, entrez le, il

“aleur

1000

13 - Artizan (ED
111 111 111

111 111 111 00011
111148

11111111

FRA1 111 111 111

“alEur

janvier .

apparaitra sur vos documents.

_\g La capital, la forme juridique et les 4
« id prof » renseignés apparaitront

en pied de page sur tous vos
documents

Si vendeur non assujetti & Tva, TVa par défaut=0. Fin de régle.
Si le (pays vendeur= pays acheteur) alors TWa par defaut=T%4 du produit vendu. Fin de régle.

Sivendeur et acheteur dans Communauté européenne et hien venou= moyen de transport neuf (auto, bateauw, avion), TVA par défaut=0 [Lﬂéﬁnﬂﬁ@nﬁm&nﬁmﬁhﬂmﬂte—

@- Az=ujeti 4 TvA, dlimpdts de =on pays et non au vendeur’l. Fin de réale

Le mois de début de votre exercice
‘ comptable

Si vendeur et acheteur dans Communauts européenne et acheteur= particulier alors TVA par defaut=T%2A du produit vendu, Fin de régle. ‘ Select|0nnez VOtre reg|me de TVA

Si vendeur et acheteur dans Communaute européenne et acheteur=s entreprize alors TV par défaut=0. Fin de régle.
Sinon T proposée par défaut=0. Fin de régle.

Exemple En France, i s'agit des socliétés on organismes ayant choisi un régime fiscale réel (Réel simplifié on Réel normal), régime dans lequel ig Tl est oé
Le taux de TWA proposé par défaut est 0. C'est le cas d'associations, particuliers ou certaines petites socigtés.
C' hon sssujetti & Twa, Excppie, En France, if &'aglt des associations ne déclarant pas de T of s0ciétés, organisines on professions libérales ayvant chals i

et payant une T en franchise sans faive de déclaration de

Cliquer sur enregistrer
pour valider votre saisie.

plns apparaitre fa mention YT nor gpgali du CEM sur les facture s,

[ —
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Voici un modele de devis obtenu avec le paramétrage de la page précédente :

3 Proposition commerciale
- Réf. : SPECIMEN
Diate - 17082008
_ @ |aworhE:0s
— Votre logo
Emafew: Arresss A
Societe Test
ma Fug
BO0O0 Arrieng
Téidphone: 03 22 00 00 00 - Fax: 03 22 00 00 01 d‘ﬁ\J L
Email: manmal@mornia v Votre Soc|ete
SPECIEN
Komams sxprimeés 2n Ewos
Désignation Twh  P.LLHT i Total HT
Diescription 0 LT 100,00 1 100,00
Dascription 1 9% 10000 1 100,00
Condfionn de rglement: & recephon de bacium Tatal HT 200,00
Tatal TV 19,6% 28,20
Tatal TTC 238,20

Les informations
légales de votre
sociéteé.

A b e paced i e, AN e g i o ol Won e g e o dewis, Mon K g peed oo devis. Kon i os ped de devs
Arksaa (Bl - Capialde 1000 Bwsas - BIRET 141 141 191 01
WAF, a0 APE 1991A - RCSAM 199111 111 - Ko TV&: FRIE 181 111 111 a4

1.2 Adapter les fonctions du logiciel a votre besoin

En cliquant sur Modules (en haut, a gauche de votre écran), vous accédez a un écran qui permet
d'activer ou de désactiver des modules (des fonctions) du logiciel Dolibarr.

Vous pouvez donc adapter Dolibarr spécifiquement a votre besoin.

Pour cela, sélectionner Modules, dans le menu de gauche.
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Par défaut, aucun module n'est actif (les indicateurs d'état sont tous sur OFF) :

En cliquant sur ces indicateurs, sélectionnez les modules dont vous avez besoins. Les indicateurs des modules sélectionnés deviennent verts (bouton
ON). Les 2 pages suivants montre une configuration adaptée a une activité de services.

illa Firefox

olibarr - Configurati

Fichier Edition  Affichage  Historique  Marque-pages  ScrapBook  Outlls 7
D Dolibarr - Configuration | + |
6 localhost: 82/ dulibarr jadmin/modules. php?mainmenu=home c -'l - F e ﬁ w - E &
- -
-— g
Accueil |
Con.ﬁ'g’urali.on. # Configuration des modules
Sociétéinstitution =
Modules Les modules Dolibarr définissent les fonctionnalités disponibles dans I'application. Certains modules nécessitent des droits
hienus Uil vous faudra affecter awe utilisateurs pour quils puissent acceéder 3 leurs fonctionnalités. Cliquez sur le boutan onfoff de la
Affichage colonne "Etat' pour activer un modulefonctionnalite.
Bottes
Alertes Modules principaux Modules complémentaires Modules interfaces Plus de modules...
Sécurité
Limites et précision Wodule Description version  Etat  Config
:DF_I Systéme
s:;zs o5 Utilisateurs & groupes Gestion des utilisateurs et groupes 3.2.3  Reqguis -
Dictionnaires Gestion client
Divers F8 Tiers Gestion des fiers (sociétés, particuliers) et contacts 3.2.3 [oFF
Infos sme ] Propositions commerciales Gestion des devis/propositions commerciales 3.2.3 [OFF
L o Commandes clients Gestion des commandes clients 3.2.3 [oFF
Outils Systéme d Contrats Gestion des contrats de services 323 [OF
B Interventions Gestion des interventions chez les tiers 3.2.3 [oFf
Utilisateurs & Groupes [ Expéditions Gestion des expéditions et réceptions clients 323 [oF
& ) Gestion Electranique de Documents (GED)
&% Aide en ligne " " - f—
3 Gestion Electronigue de Fermet de stocker et administrer une base de documenis 3.2.3 TOFF
Docurnents
Modules financiers (Comptatrésorerie)
] Comptahilité Gestion simpliste de comptabilité (ventilation de factures et 323 [oFF
paiements unigquement)
] Factures et avoirs Gestion des factures et avoirs clients. Gestion des factures 3.2.3 [OF
fournisseurs
£ Taxes, charges et Gestion des taxes, charges sociales et dividendes 3.2.3 [OFF
dividendes
% Prélévermnents Gestion des prélévernents et retraits bancaires 323 [oFF
£ Dong Gestion des dons 3.23 [OF
[ Motes de frais et Gestion des notes de frais et déplacements 3.2.3 [oFf
déplacemerits
d Bangues et caisses Gestion des comptes financiers de type Comptes hancaires, 323 [oFF
postaux ou Caisses liguides
Ressources humaines
= Adhérents Gestion des adhérents d'une association 323 [OFF
Gestion produits
T2 Foumisseurs Gestion des fournisseurs et achats (commandes et factures) 323 [oFF
£ Praduits Gestion des produits 3.2.3 [OF
Foint de vente Caizse enregistreuse de point de vente 3.2.3 [OFF
T Stocks de produits Gestion des stocks de produits 3.2.3 [oFF v
£ serices Gestion des senices 3.23 [OF




Modules principaux :

Fichier

nfiguration, - Mozilla Firefox

Edition

Affichage

J D Dolibarr - Configuration

\ 6 0 locathost: &2/ dolibarr/admin/modules . phprmode=&mesg=

soousl | Tiers
Configuration
Socidté/Institution
Modules

Menus

Affichage

Boites

Alertes

Séourité

Limites et précision
FDF

Emailz

ShS
Dictionnaires
Divers

Infos Systéme

Outils Systéme

Wilisateurs & Groupes

E8 Tiers

30
‘i‘ Contacts

G0
@ Froduit=/Senices

Go

@ pide en ligne

Historigue  Margue-pages  ScrapBook  CQutils 7
| +
#w =~ B~
- -~ a | ;
<7 R - O = 5 © -
ProduitziServices  Commercial  ComptaTréso  Bangues/Caizses Projets Cutils Agenda
%y Configuration des modules
Les modules Dolibarr définizsent les fonctionnaltés dizponibles dans Papplication. Certains modules nécessitent des droits gquil vous faudra affecter aux utiisateurs
pour gquils puissent accéder & leurs fonctionnaltés. Cliquez sur le bouton ondoff de la colonne "Etat" pour activer un modulesfonctionnalité.
Modules principaux Modules complémentaires Modules interfaces Plus de modules...
hodule Description ‘ersion  Etat Config
eme
E Ltilizateurs & groupes Gestion des utilizateurs et groupes 323  Reguiz =
et S
i. Tiers Gestion des tiers (sociétés, particuliers) et contacts 323 _on ] L
| Proposttions commerciales Gestion des devishoropostions commerciales 323 _ON L
2 Commandes clients Gestion des commandes clients 323 _on | |
4 Contrats Gestion des contrats de services 323 O
[ Interventions Gestion des intervertions chez les tiers 32z o
[ Expéditions Gestion des expéditions et réceptions clients 323 o
ion E i )]
4 Gestion Electronique de Documents  Permet de stocker et administrer une base de documents 323 o
) ) g =
 Comptabilté Gestion simpliste de comptabilité (ventilation de factures et paiements unigquement) 323 _ON L
£ Factures et avoirs Gestion des factures et avaoirs clients. Gestion des factures fournizseurs 323 o] =
_g‘] Taxesz, charges et dividendes Gestion des taxes, charges sociales et dividendes 323 [oF
% Prélévements Gestion des prélévements et retrats bancaires 32z o
4 Dons Gestion des dons 3z3 o
[ Motes de frais et déplacements Gestion des notes de fraiz et déplacements 323 O
W Bangues et caiszes Gestion des comptes financiers de type Comptes bancaires, postaux ou Caizzes liguides 323 O =
B
= adhérerts Gestion des adhérerts dune associstion 323 o
) )
i. Fournizzeurs Gestion des fourniszeurs et achats (commandes et factures) 323 LON, =
O Produits Gestion des produits 323 o] =
[ Pairt de verte Caizse enregistreuse de poirt de vente 323 o
T stocks de produits Gestion des stocks de produits 323 o] =
Q Services Gestion des services 323 LON, =
B
(@ genda Gestion des actions (événements et taches) et de l'agenda 323 _on ] -
[ Projets Gestion des projets au =ein des autres modules 323 o =
- EMailings Adminiztration et envoi d'emailz en masze 323 o ] -
‘. Exportz de données Outil d'export de données Dolibarr (via un assistant) 323 o
& Imports de données il fimpiort de données dans Dolibart (vis un assistart) 323 o




Modules complémentaires (autre onglet) :

onfiguration - Mozilla Firefox

Fichier  Edition  Affichage  Historigue  Marque-pages  ScrapBook  Ouotils F
J I Dolibarr - Carfiguration | + |

6 ¥ localhost: 52/ dolibarradminfmodules. phprrmode=2 (& | |

- & D - a = R 0O —

Accueill Tiers Produits/Services  Commercial  ComptaiTréso  BanguesiCaizses Projets Ciuils Agends

Configuration

1=1- T Configuration des modules
SociételInstitution -

hodules Les modules complémentaires sont des modules & usage trés spécifigue ou moins courant gue les modules standards.
Menus
Affichage Modules principaux ] Modules complémentaires ] Modules interfaces ] Plus de modules... ]
Buoites
Alertes hlodule De=cription wWiersion Etat Config
S curits -
Lier:iL;:seet récision Systame —_—
PR B 0 Logs ettraces Génération de logs (fichiers, syslog, ... 323 FF
Emails Qulil=yputtignodules, S
SMS = Catégories Gestion des catégories (produits, fournizzeurs et clients) 323 FF
Dictionnaires [ Editeur W S G FPermet la zaisie de certaines zones de textes grace & un editeur avance 3.2.3 TFF
Divers Bookmarks Gestion des margue-pages 3.2.3 TFF

= i Codes-barres Gestion des codes-barres 323 TFF

Infos Systeme
o Waark flowe Wiorkflowy management 323 GFF

Outils Systéme

ilizsateurs & Groupes

T8 Ties

o
& contacts

50
] Froduit=Sernvices

G0

& rjce en licyre
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1.3 Veérification des droits utilisateurs

Dolibarr geére des droits utilisateurs permettant de gérer les réles des personnes ayant acces au
logiciel. Par défaut, tous les droits sont accordés a l'utilisateur principal (vous) et aucun droit n'est
accord¢ aux utilisateurs que vous créez.

* Pour accéder a la gestion des droits utilisateurs, cliquer sur Utilisateurs et Groupes.

Configuration fg= utilisateurs & Groupes
Infos Systéme Rechercher un utilisateur Les 1 derniers utilisateurs créés
; ~ REf: SuperAdmin}«
Outils Systéme R echerchar SuperAdmin
Autre:
ILItiIisateurs & Groupes Les & derniers groupes crégs

OIS

Nouvel utilisatawr Rechercher un groupe

Groupes R Rechercher
Mouvesuw groupe Autre:
T 2 Tiers
Go
‘E;‘ Cortacts
Go
] ProduitsiServices
5o

* Cliquez ensuite sur votre code utilisateur (Super Admin).

L'écran qui apparait vous permet de compléter ou modifier votre compte Utilisateur. Il vous permet
aussi de créer de nouveaux utilisateurs (par exemple votre conjoint) et de définir leurs droits.

A noter : Cet écran fait apparaitre plusieurs onglets, donnant acces chacun a des fonctions
différentes. Cette organisation par onglets est présente sur la majorité des écrans de Dolibarr.
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(S E2 L - a EEER '
Accueil | Tiers ProduitarServices  Commercial  ComptaTréso Bangues/Caisses Projets CQutils Agenda
Configuration WHEEENTS  Fiche utilisateur I Permissions utilisateurl Interface utilisateur ] Note ] Sumi ]
Infos Systéme Ref. 1
Marm SuperAdmin
Outils Systéeme Erénom
Utilisateurs & Groupes Login
Litilisateurs Mot de passe e
Movvel utilizateur Administrateur Qi
Groupes Type Interne i
Mouwveau groupe TEl prao.
- Tél portable
LETiers Fax
. Go EMail
# Cortacts Signature
] 5o Etat [ Actif
L] Produits/Services Dierniére connexion O7i0172013 16:21
Go Connexion précédente 07/01/2013 14:29
Lien tiers ¥ contact Cet utilisateur n'est ni un prospect, ni un client, ni un fournisseur

* Cliquer sur I'onglet Permissions Utilisateurs.
Sur cet écran, toutes les fonctions possibles du logiciel (en fonction des modules activés) sont
listées.
Une coche verte indique que la fonction est accessible.
Vous pouvez définir les droits pour chaque fonction ou chaque groupe de fonctions (modules).

Vous pouvez définir les droits pour chaque fonction ou chaque groupe de fonctions (modules).
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Module

@Agenda

@ ngenda

@Agenda

@Agenda

@Agenda

@Agenda

@Agenda

[F] Bangues et caisses
[F] Bangues et caisses
W Bangues et caisses
W Bangues et caisses
W Bangues et caisses
] Bangues et caisses
W Bangues et caisses
[F] Bangues et caisses

o Commandes clients

2 Commandes clients

2 Commandes clients

A Commandes clients

 Commandes clients

 Commandes clients

2l Commandes clients

2l Commandes clients

I comptabilité

I comptabilité

I comptabilité

I comptabilité

I comptabilité

¥ Exports de données
¥ Exponrts de données
¥ Exponrts de données
£l Factures et avoirs
£l Factures et avoirs
£l Factures et avoirs
£l Factures et avoirs

Tout/Aucun

Tout/Aucun

Tout/Aucun

Tout/Aucun

Tout/Aucun

Tout/Aucun

L4 44 444l 4444444 4444444 Ly

Droits

Lire les actions (événements ou tiches) liées a son compte
Créermodifier les actions (événements ou taches) liges a son compte
Supprirmer les actions (événements ou taches) liées 4 son compte
Lire les actions (événements ou taches) des autres

Créermodifier les actions (événerments ou tiches) pour les autres
Supptimer les actions (Evénements ou tiches) pour les autres

Consulter les camptes financiers {comptes bancaires, caisses)
Créermodifier montantsupprimer gcritures bancaires
Configurer les comptes financiers {créer, gerer les catégaories)
Rapprocher les écritures hancaires

Exporter transactions et relevés

Saisirvirements entre comptes

Gérer les envois de chégues

Congulter les commandes clients
Creermodifier les commandes clients
alider les commandes clients

rer les commandes clients

Fararnétrer la
Lire les lignes d
ventiler les lignes

Reécupérer e résultat d'
CréerModifier un export

Consulter les factures clients
Creerimodifier les factures clien
alider les factures clients

Cliquer sur

- Tout

pour activer tous les droits du module
- Aucun pour désactiver tous les droits du module

-

- — pour désactiver une fonction

pour activer une fonction

Pour sortir de la gestion des droits, cliquez simplement sur une autre fonction du menu.
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Il Présentation de l'interface de Dolibarr

Nous présentons ici les principaux menus de Dolibarr.

lll.1 Ecran d'accueil (avec fonction Administrateur)

Cet écran est celui qui apparait lorsque vous lancez Dolibarr, aprés la saisie de votre login et votre
mot de passe.

&) Dolibarr, - Mozilla Firefox

Fichier  Edition  Affichage  Historigue  Marque-pages  ScrapBook  Qutils 7

dépendant du menu

|DDo|ibarr | +
6 localhost &2 dalibarr finde:x. php c -"" >~ ‘ﬁ - E -
- _ - o e % ] |
& & H = o) FoE .
Accueil | Tiers ProduitsiServices  Commercial  ComptaTréso  BanguesiCaisses Projets Cutils Agenda Menu pr1n01pa1
Configuration "= Espace accueil
Infos Systéme Infarmatinns Tahleau de hard de travail Maombre Retard
Outtils Systéme Utilisateur o SuperAdmin @ Evénements & faire . (1] 0 (=7 jours)
Connexion précédente 0712013 16:21 o Commandes clients a traiter 0 0 (=2 jours)
Utilisateurs & Groupes 4 Commandes fournisseurs & traiter 0 0 (=7 jours)
3 Statistigues £ Propositions commerciales & fermar 1} 0 (=31 jours) 1
S8 Tiers & P z \
= 53 Clients 0 A Propositions comrmerciales sighees 0 0 =7 jours) ( .
o E2 Procpects 0 a facturer
A contacts £3 Fournisseurs 0 £l Factures clients impayées 0 0 (=31 jours)
Go @ Produits 0 £ Factures fournisseurs & payer 1} 0 {=2jours)
D produitsiServices ces 0 = Chégues a déposer 0 0 (=0 jours)
Go £ Proposition ercialesidevis 0
& Commandes clients o [}
£l Factures clients Chquez sur lun des
. \
Autres boites d'informations Chlffres pour alleZ a la
Menu de niveau 2 Les 4 derniers produitsiservices enregistrés liste deS éléments
>

Fas de produitiservice enregistre

Les 5 derniers clients modifiés i

principal Pas de client enregistré

Recherche

Les 5 derniéres factures clients modifiées
Pas de facture client enregistrée

Boites d'informations
(configurable)

Cet écran d'accueil présente un tableau de bord synthétique de votre activité. Il est possible de le
configurer et de l'enrichir.

Les options disponibles dans les menus dépendent des modules activés. Par exemple, si le module
« Projets » est désactivé, cet élément n'apparaitra pas dans le menu.
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Ill.2 Gestion des Clients, fournisseurs et contacts

&) Dolibarr, - Tiers - Mozilla Firefox

Fichier  Edition  Affichage  Historique  Marque-pages  ScrapBook  Outis 2
J I calibarr - Tiers [l
6 lacalhost: 52/ dalibarrsociete/soc. phpraction=create (& ‘.l v ).' ‘ﬁ o - E -
e .y o & L i
- & < Q@ - a8 = R O i) o
Accueil Tiers | Produits/Services  Commercial  ComptaTréso  Bangues/Caisses  Projets Outils Agenda
Tiers * Nouvelle société (prospect, client, fournisseur)
Mouveau tiers =
Liste prospects
Mouvesu prozpect Tyne dutiers: @ SociétéiAssociation O Individu privé (Créera automatiquement un contact physique avec infos identigues)
Liste clients
Mouveau client Nom du tiers
Liste fournisseurs
Mouvesy fournisseur Prospect / Client Prospectf Client v Code client 7]
. & ) -
Contacts/Adresses fournlsseur Qui Code fournisseur i
Mouveau contact/adresse Etat En activité +
Liste Adresse
Prospects
Clients
Fournisseurs
Autres
Code postal Wille
T3 Tiers Pavs France (FR) 2 liad
Go
Département'Cantan v
'ﬁ‘ Cortacts —
Go Téléphone Fax
2 Proguits/Services Email Whieh
Go 1d prof. 1 (SIREM) Id prof. 2 (SIRET)
1d prof. 3 (MAF, ex APE) Id prof. 4 (RCSRM
@A\de en ligne N " = " L .
Assujett 3 Tva oul v Muméro de Tva Vérifier
Type du tiers » W Effactif Ll g
Forme juridigque w
Capital Euras
Affecter un commercial SuperAdmin v
Logo Parcourir...
Créer tiers

Cet écran vous permet de créer, modifier ou supprimer des fournisseurs, des prospects, des clients et
de gérer votre base de contacts.

Si le module « Catégories » est activé, il permet de définir des critéres de classements que vous
pourrez utiliser pour vos recherches et cibler vos actions commerciales.
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lll.3 Gestion des Produits / services et des stocks

) Dolibarr, - Produits et Services - Mozilla Firefox

Fichier Edition  Affichage  Historique  Marque-pages  ScrapBook  Outils k‘
JDDolibarr-Produits ef Services | + |

6 lacalhost: 52/ dalibarr fpraduct finde:x. php?mainmenu=productsédeftmenu= (& ".l v

_@ % ‘%7” Eij “b \@ ETET:. % @ admin &

Accueil Tiers ProduitsiGervices | Commercial  ComptaTréso  BanguesiCaisses  Projets Outils Agenda
Produits -y i =
A - Espace Produits et Services
Liste Rechercher
Statistiques .
Slocks Rer. Rechercher
Autre:
Services
Eio;:eau service Statistiques
Statistiques Produits hors vente et hors achat 1]
Produits envente ou en achat 0
Stocks Senvices hors vente et hors achat 0
3 Tiors Services en vente ou en achat ]
oo Total 0
ﬁ‘ Contacts
Go
0 Produits/Services
Go

@ side en ligne

Cet écran permet de gérer :
* Les produits que vous commercialisez ou utilisez
* Les services que vous proposez
* Le classement en catégories de ces produits et services

* vos stocks de produits
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Ill.4 Activité commerciale

) Dolibarr - Mozilla Firefox

Fichier Edition  Affichage  Historique  Marque-pages  ScrapBook  Outils

o)

JD Dalibarr | + |
6 ¥ localhost: 52/ dalibarr/comm/inde:. php?mainmenu=commercialddeftmenu= c | ".l v )’T\'l ﬁ |- E 7
L — o

@ & ‘1//, m <2 '@/ Goo % @ admin &
Accueil Tiers ProduitsiServices  Commercial | ComptaiTréso  Bangues/Caisses  Projets Outils Agenda

Propositions commerc. \/‘ Espace clients

Mouvele proposition

Liste Rechercher une propale Les 3 derniers clients ou prospects modifies Crate modif.
Statistiques " o o o

Ref: AUcUn
Rechercher

Commandes clients Altre:

Mouvele commande Les 0 derniers fournisseurs mndﬂés Date rnodif.
Liste " . . Aucun

Statistiques Propositions cammerciales brom_Hons
Commandes fournisseurs e e o Les 3 derniéres actions effectuées Liste compléte
Mouvele commance o

Liste Les 10 glus anciennes actions incormplétes Liste compléte
Statistiques
T2 Tiers
Go
ﬁ‘ Cortacts
Go
[] ProduitsiServices
Go

Cet écran vous permet de gérer plus particuliérement :

¢ Vos devis

* Votre portefeuille de commandes Clients et Fournisseurs

¢ Des contrats

* rapports d'interventions

Rappel : Les fonctions effectivement disponibles dépendent des modules activés.
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lll.5 Activité administrative et comptable

2) Dolibarr - Espace Compta/Tréso - Mozilla Firefox

Fichier  Edition  Affichage  Historique  Marque-pages  ScrapBook  Outis 2

J D Dolibarr - Espace Compta)Tréso | + |
6 & localhost: 52/ dalibarr/comptafinde:. php?mainmenu=accountancy&leftmenu= g c | |".'" )’T:'| ﬁ o - E -
f— - o
- & < @ = B = 2 0 ——
Accueil Tiers ProduitsiSerices  Commercial ComptaITréso| BanguesiCaisses  Projets Outils Agenda

Factures clients
Mouvele facture
Prédéfinies

{y Espace Compta/Tréso

Rechercher une facture client Les 3 demiéres factures clients modifiges Montant TTC  Date modif.
Imparyées .
& Ref: Aucune facture
EEEES Rechercher
Rapports Autre:
Statistiques s et lacues lounissal s moiles Montant ILC L Date ol
: Rechercher une facture fournisseur Aucune facture
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Cet écran vous permet plus particuliérement de :
*  Gérer vos factures
*  Gérer vos reglements (clients et fournisseurs)
*  Gérer votre compte bancaire professionnel

* Analyser votre activité

Pour toute demande de formation, n'hésitez-pas a consulter les stages proposés par
votre chambre départementale de métiers et de l'artisanat sur le site :
www.artisanat-picardie.fr
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