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l. Installation de Mozilla Sunbird

* Cliquez sur le bouton d'installation du logiciel. L'assistant s'affiche (cet assistant vous guide
tout au long de la procédure d'installation).

* Cliquez alors sur Suivant.

% Installation de Mozilla Sunbird

Bienvenue dans I'assistant
d'installation de Mozilla Sunbird

Cet assistant vous guidera pendant linstallation de Mozilla
Sunhbird,

Il est recommandé de Fermer toutes les autres applications
avant de commencer linskallation, Ceci rend possible la mise
& jour des fichiers syskéme concernés sans avaoir 3
redémarrer ['ordinateur,

Cliquez sur « Suivant = pour conkinuer,

[ Suivant = J [ annuler J

* Cliquez ensuite sur « J'accepte les termes de I'accord de licence » puis sur Suivant.
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& Installation de Mozilla Sunbird

Accord de licence

Yeuilez prendre connaissance des termes de la licence avant de k )

commencet linstallation de Mozilla Sunbird.

Appuvesz sur la touche « Page suiv, # pour woir le reste de 'accord de licence,

MOZILLA FOUMDATION S
MOZILLA SUMBIRD EMD-USER SOFTWARE LICENSE AGREEMEMT

Version 1.1

& SOURCE CODE YERSION OF CERTAIMN SUMBIRD CALEMDAR. FUMCTIOMALITY THAT
Yol MaY USE, MODIFY AND DISTRIBUTE IS AVAILAELE TO ¥OU FREE-OF-CHARGE
FRIOM Wi MOFILL A, ORG UMDER THE MOZILLA PUBLIC LICEMSE and ather open
source software licenses,

b d

Si wous acceptes les bermes de cet accord, cochez la case ci-dessaus, Vous devez accepker
cet accord pour installer Mozilla Sunbird, Cliquez sur « Suivant » pour conkinuer,

Taccepte les kermes de l'accord de licence

[{Précedent ” Suivant = l [ annuler

* Choisissez le type d'installation Standard.

% Installation de Mozilla Sunbird

Type dinstallation
Chaisir les options d'inskallation %

Chaisir & type dinstallation désiré et cliquer sur « Suivant =,

%) Standard
Sunbird sera installé avec les aptions les plus courankes.

) Personnalisé
Choisir les options & installer. Recommandé pour les utilisateurs avertis.

< Précedent ” Suivant = ] [ annuler
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* Cliquez sur Suivant pour terminer l'installation et activer le lancement du logiciel.

% Installation de Mozilla Sunbird

Fin de lI'assistant d'installation de
Mozilla Sunbird

Mozilla Sunbird a été inskallé sur votre ordinateur,

Cliquez sur « Terminer » pour Fermer cet assistant,

Lancer Sunbird

< Précedent Terminer Annulet

[l. Utilisation de Mozilla Sunbird

* Si le logiciel n'est pas encore ouvert, cliquez sur l'icone du bureau ou choisissez Démarrer
— Programmes — Mozilla Sunbird — Mozilla Sunbird.

Mozilla Sunbird
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{® Septembre 2010 - Sunbird

Fichier Edition  Affichage  Allerd  Outls 7

& mE B @@

Recherche‘ﬁzénements Barre dloutils

Mouvel événement Nouvelle tche  Modifier Supprmer | Aujourdhui | Journée  Semaine  Multisemaine | Mois
| Calendrier | agendas . R
| Lgenees] <4 © b Septembre 2010 Semaines 35 4 39
Calendrier Lundi Mardi Mercredi Jeudi vendredi Samedi Dimariche
30 31 Ach 15ep z E] 4 5

et Agenda(s) L

Septembre 2010 4 O
lu Ma Me 1e Ye 5a Di
1 2 3 ¢+ 5 3 7 8 a 10 1 12

& 7 & 9 10 11 12
13 14 15 16 17 18 19
20 21 22 23 24 25 26

27 |28 29 30
13 14 15 16 17 18 19
L4 b
i Evénements
[] afficher les tiches accomplies
= ' Titre: =
| 20 L s = 24 s 26
"
Taches
27 28 28 30 Sep 1 et 2 3

|
Cliquer ici pour sjouter une nowvelke t|

Création d'un nouvel événement

* Pour ajouter un événement au calendrier, cliquez sur le bouton Nouvel événement de la
barre d'outils.

* Une nouvelle fenétre apparait, remplissez alors les champs comme par exemple indiqué ci-
dessous.
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Mouvel événement : Réunion de chantier

Fichier Edition  Affichage  Options  Aide

o 8 & .¢

Enreqistrer ek fermer Participants Confidentialité  Joindre

Réunion de chankier

| AMIENS

| AFFaire v| Agenda | Mon agenda

| | Evénement sur la journée

| 1 jour avant hd |

Descriplion || panion de validation du projet|

* Validez enfin en cliquant sur le bouton Enregistrer et fermer.

* Votre événement est inséré dans 1'agenda.

29
17:00 Réunion de ch...

* Pour supprimer un événement, cliquez une fois dessus et validez la suppression parle bouton
situé dans la barre d'outils.

X

Supprimer
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Créer une nouvelle tiche

* Pour ajouter une nouvelle tache, cliquez sur le bouton Nouvelle tache de la barre d'outils.

* Une nouvelle fenétre apparait.

Mouyelle tache : Redaction du compte rendu de réunion

Eichier Edition  Affichage  Options

Aide

2 & .&

Enreqistrer et Fermer Confidentialitd  Jaindre

Rédaction du compte rendu de réunion

| Bureau

| Affaire

v| &genda | Maon agenda

\30/09/2010

v | [10:00 v|

: | Jamais

| Aucun

Descriphion | penyayver le CR par Mail|

* Validez par Enregistrer et fermer.

* Lanouvelle tiche apparait dans le volet des taches a droite de 1'écran.

Rédaction du compte r...
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* Pour supprimer un événement, cliquez une fois dessus et validez la suppression parle bouton
situé dans la barre d'outils.

XK

Supprimer
lll. Gestion des options
1. Affichage
(=2 A = P |
Mouvel événement  Mouvelle téche whifier Supprimer | sujourd'hui | Journée  Semaine  Multisemaine Mais Recherche d'é\-’énements!

— Nouvel événement : création d'un nouvel événement
— Nouvelle tache : création d'une nouvelle taiche

— Auyjourd'hui, journée, semaine, multisemaine, mois : gestion de l'affichage du calendrier
dans la fenétre principale.

— Recherche d'événements : Ouvre une fenétre pour retrouver un événement précis dans le
temps en fonction de mot(s) clé(s).

2. Alarmes

Options

i w3 @& & @

Général  Alarmes  Catéogories Yues Fuseau horaire  Avancé

X

Cuand survient une alarme ;

Jouer un san chrome: ffcalendar fcontent/sound, way

Lltiliser le son par défaut ] [ Parcourir .. ] [ Apercu

Afficher une boite d'alarme

Afficher les alarmes mangquées

Paramétres d'alarme par défaut

Paramétres d'alarme pour les événements ;

| Césactivée e |
Paramétres d'alarme pour les tdches | Diésackivée w |
Temps de déclenchement d'une alarme avant un &vénement | 15 | | minutes |

V. U = v .
Temps de déclenchement d'une alarme avant une tache | 15 | | minutes W |

(0] 4 l [ Annuler
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— Jouer un son : possibilité de modifier le son jouer en récupérant un fichier sur l'ordinateur ou
désactivation en décochant la case.

— Parametres d'alarme pour les évenements et les taches : possibilité d'activer le son pour
rappeler un événement ou une tiche avec déclenchement paramétrable.

3. Catégories

Options

it @ @& & @ &

Général  Alarmes Catégories Yues Fuseau horaire  Avancé

x)

Mom Couleur
AfFaire faucune) s
Anniversaire faucune) 4
Anniversaire de mariage faucune) %
Appels faucune)
Cadeau faucune)
Clients faucune) =
Compétitions faucune)
Congés faucune)
Consommation faucune)
Divers faucune)
Fournisseurs faucune) w

(04 l [ annuler

Possibilité de rajouter, modifier ou supprimer une catégorie a la liste proposée par défaut.
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4. Vues

il & & & @ &

Général  Alarmes  Catégories Yues Fuseau horaire  Awancé

Genéral
Premier jour de |la semaine @ | Lundi b

Semaine de travail

Jours ouvrables ] ]
Lun Mar Mer Jeu Ven Sam Diirn

Yues quotidienne et hebdomadaire

La journée se termine &1 | 17:00  »

Yue multisemaine

Mombre total de semaines par défaut : | 4 semaines W
Mombre de semaines passées

La journée commence 4 | 0800  w AfFicher : heures 4 la Fois

| ok

l [ Annuler ]

— Premier jour de la semaine : modification de 1'affichage du jour de la semaine dans I'agenda.

— Jours ouvrables : gestion du nombre de jours ouvrables en fonction du planning de travail.

— Journée commence et termine : paramétrage des heures en fonction du planning.

5. Mise a jour du logiciel

Barre d'outils — « ? »— Recherche des mises a jour. Informe de la derniere version du logiciel a

installer.

Mokes de version

Rechercher des mises 3 jour ..

& propos de Mozila Sunbird
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