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GUIDE DE DEMARRAGE DE TERCOMPTA

I. Installation

Corbelle Bienvenu dans l'installation de TerCompta Release 1.0 !

Page d'Acceud : ttp A neogia. org/TerCompta

Page de Documentation ;.  hitp./fwwnw.neogia org/TerCompta. Documentation
Page de d'Alde : bty Arwwnw neogia org/TerCotnpta_Support

Page des Contributeurs :  http./fwrwror neogia. org/ContributorPortal/fr

{Créé avec lzPask- hilp:fizpack.orgl)

l $Suwant “ oQuitter }

il - L, i AP oy - : . b - c P

‘4 demarrer. ") TerCompta-Ne,.. | /- TerComptaDoc.., et | B Corbeile B Modles dinstall. @§ Pack-Instala.. | Cymanueroumir., e & BB %0 % oo

Cliquer sur Tercompta.jar pour installer le logiciel.
Cet ecran s’affiche, cliquer sur suivant.
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o

Mes documents

Poste de traval

- Jnl.

Faviaris réseall f TefCamptasai

G

Intermet
Explarer

17

Corbeil

June

of this lic ient, hut ging it iz ne
Preamble

a free, copyleft lic

4 - . 3
— - - : T
= - * . 3 d‘l-‘ - -

o - . . - -
R T " - i : - E oy 4 sl

‘4 demarrer °) TerCompta-Mew. | /2 ContrbutotPort. | 73 Télchatgement,,, | ¥ Corbell B Modlesdinsiall, o IPack-Tnstalla., | O memcELoUTLL, e & BB S0 o

Cliquer sur le bouton devant « jaccepte les termede cet accord de licence », puis sur suivant.
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[} Chuisissez le chemin d'installatio

Ef-Z:'l,TercDmpt.a

Choisissez C:\Tercompta pour l'installation du logciel et cliquer sur suivant.
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r

Mes documents

o IzPack - Installation de Tercompta

Corbeille

Message

E Choisisse2 ke chemin dinstalatio @ Le réper_toire de destination sera créé ;

Ci\Tercompta | Eparcourir...

|C:\,Terc0mpta

(Créé avec [zPack- http:/fizpack. argh)

[ @Précédent H $Suivan_t IWQUitter ]

S

e L S

- -
-

- - d . - - - -
y - S - - .
4 - !‘.‘ - >
e e il . il e . P
‘4 demarrer E) TerCompta=Nes, | /2 ContributorPorte | £ B Corbeils B Madles denstall, gf TPack-nstala,, | DY MANUELDUTI.  re & BRERSE 0w it

Le message s’affiche, valider en cliquant sur OK,yis sur suivant.
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¢ |zPack - Installation de Tercompta

& Progression de linstalation :
C;\Program Flles| Tercomptal TerComptal TerComptainengialmanufacturinglsrclorgiofbizimanufacturingimpsidevelopadiMpsP. .
Base

% Progression de linstallation tatdle :

| 1f1

{Créé auec lzPack - hitpfizpack orgl)

. S

£ CotrbutarPorte, | O gemert., | B : & Madles d-nsta ~Instale,., | ChmanvELOUTLL.  Fr & EERDS

L’'installation démarre...
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Corbeils

& Progression de linstallation :

[Terming]

% Progression de linstallation totale :
| 1)1

[Créé avee |zPack- hitpiifizpack orgf)

o rricident k &> Suivan: “ @ cuitter ]

-.?,' demarrer ta-Mey. | /2 p raemert | B B & Mo . Pack-Installz,, | L4 MANUELDUTILL., e & BEEAE "% 10z

A la fin de l'installation, cliquer sur suivant.
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@ IzPack - Installation de Tercompta

[ Configuration des raccourcis

Créet les raccoureis

[T créer unraceaure sur le bursau

Sélectionnez un groupe pour les raccourds |

Accessoires Créer un raccourci pour ;
avast! Antivirus
BCE Autoname
CEGEDIM () tous les utlisateurs
Dr Kermit

Dématrane

Eglantine Informatique

Jeux

Medicom

Micrasaft Office

Migration Eglantine 3 vers Mon Logiciel (LM

() utilisateur courant

|Neogia‘(TerCompa Remise &0

(Créé avec |zPack - hitpMizpack.orgh

& Wnd Rack z.. | D0 MANLEL DUTILL, ,

Laisser cocher les cases par défaut et cliquer sauivant.

mo& EE
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8 IzPack - Installation de Tercompta

Cotbele

£ 'installstion est réussie |

{8 Un désinstallateur a 8té oréé ;
Ci\Pragram Files|Tercomptal ninstaler

[ GEnérer un script dinstallation automatisée

(Créé aves |zPasck- hitp:izpack.orgh

—
-
———— -

- > . - -+ s o L .
14 demarrer ") TerCompta-New, | /- ContrbutorPart,, | T v B cobeils : als., | CYMaNUELDUTHL.  fr & ERIERS ¢

Cliquer sur terminer, l'installation de Tercompta est terminée.
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& TerCompta

Fichier ~ Edition  Affichage  Favors  Oubls 7

ePrécédente - @ 2 L’: I'}DRechercher ”‘}Dossiers .

fdresse | ) C:\Program Files\Tercomptat TerCompta

@ Gestion des images

T afficher n dizporama
&) Copier sur e D

cotbelle

: Gestion des fichiers A AT 5
% . Aucun apetgu nest disponible,
@, Reriommier ce fichier

3 Déplacer ce Fchier
) Coper ce fickier
4 Publier ce fichier sur le Web

Q Envoyer ce fichier par courrier
electronique

A Supprimer cé fichier

MLEL
DUTILIZATL.,

Autres emplacements

) Tercompta
(8] ves images
j Paste d travail

5 o
W Favoriz reseau

TerCompta Type ¢ Executabls Jar File
L o Date de modification : 16/11/2009 18:06
Détails &7 Taile : 190 Ko

-
-
-

* Conrbutarfartalife .. 3 T} MANLEL D i W “'{um' A 1040

Pour créer un raccourci sur le bureau Windows, ousir le Poste de Travail, puis double clic sur C, Pogram
Files, Tercompta, Tercompta.
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& TerCompta

Fichier ~ Edition  Affichage  Favoris Outls 2

@Précédente L e i Lﬁ pRechercher ”E-Dossiers v

Adresse |77 C:\Program Files| Tercompta} TerCampta

@ Gestion des images

2 Afficher un diaorama
E) Copier surle CD

Gestion des fichiers G e
Aucun apergu n'est disponible,

] Rerormer ce fichier

@ Deplacer ce Fichier

|D Copier ce fichier

e Publier ce fichler sur le Web

@ Ervoyer ce fichier par courier
Blectronique

¥ Supprimer ce fichier

Autres emplacements

[ Tercompta

[} ves images f g g)

if Poste de travai

"4 . +
W Faveris réseau

Quyrir
ﬁnnalyse Start-TerCompta.jar
Curvrir avec

Envayer vers

Couper

Créer un raccourd
Supprimer
Renarmmer

Propriétés
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Puis clic droit sur le fichier Start-Tercompta et diquer sur Copier.

o

Mes dacuments

Paste de travai

m
-
Favaris reseau
-

Inkernet
Explorer

|2

Cothells

MANEL Hezila FireFoix

TerZompta_aa
DILTILISATL.

. . ’ e
Ay R P -_'s N : . =
.I

i demarrer ) TerCompta-Neogla | (= ContrbutorPortalifr o | 7 Telrhargementdafin, ¥ corbella I MANUEL DUTILISATL. . mo & EES Y e
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Cliquer droit sur le bureau Windows et cliquer sur coller.

o

Mes documents

Paste de travail
|
»
Favoris résea

7

Internet
Explorer

¢

MAMUEL Wzl Firet o Start-TerCompta

DUITILISATL,, Jar ‘ :
o -
~
N

¥

-
il

= »
1 e
I R S
- [ gt i A
. 2 R v -
el M- W, Wi -
- - - = - - E . LY

‘4 demarrer. %) TerCompta-Neogla.. | /- ContrbutorPortalife -, | 7 Tdlécharoemertdefi. | ¥ Corbells I3y WANLEL DUTILISATL. , o & BB Y e
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Le raccourci est créé sur le bureau Windows.
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I1. Configuration

4

Mes documents

™
™

Paste de traval

Inkernet
Explorer

¢

Corbells

MANUEL izl Start-TerCon .
DTILISATL. ] TerCompta

T T e
- "3 - "1'-' - .-
- = - 5‘:_‘.-._-1_. - -4 oF o AL

O manueL DUTLsaTL., e & BRAE 0y 10

1 H dén}arrer ) TerCompta - Neogla ., ,-f" ContributorPortalffe ... . Téléchatgement de fi.., € Cotele TerCompta

Pour ouvrir Tercompta, double-cliquer sur le raccouci Start-Tercompta, I'écran ci-dessus s’affiche, kiquer
sur Start.
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Inkernet
Explorer

¢

Corbells

3

[MANLEL
DUTILISATL,

)

startTerZamp..

] TerCompta

C:'\Program Files'TercomptaTerCompta/TerCompta
- BN AR = s _— FES - . _—
v - i . 4 a c a5 ¥ =
1 H dén}arrer ) TerCompta - Neogla ., ,-f" ContributorPortalffe ... 7, Télechargement defi... € Corbelle TerCompta E;'J'[ MANUEL DUTILISATL.,  FR & -! = ' 1043

Le chargement de I'application s’exécute, la premi@ fois cela peut prendre un peu de temps, attendre
jusqu’a I'écran suivant.
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?) Connexion non certifiée - Mozilla Firefox

Fichier  Ediion  Affichage  Hstorique  Margue-pages  Qutls 7

v c A & ;-l__  https:fflocathost: 443jberconptafontrolfnain _U il

@ Les plus visités |_L] Déhuter aver Firefox 5| & laune ﬂ Galetie de composant... ﬂ Hotrnail |_"] Sites suggérés

! @Ter_Compta-Neo’gia Wik & : /1. Connexion non certifiée ﬁ [ -

Cette connexion n'est pas certifiée

Vous avez demandé & Firefox de se connecter de maniére séourisée & localhost:8443, mais nous ne
pouvons pas confirmer que votre connexion est séourisée,

Hormalement, lorsque vous essayez de vous connecter de maniére sécurisés, les sites présentent une
identification certifiée pour prouver que vous vous trouvez & |a bonne adresse, Cependant, lidentité
de ce site ne peut pas Etre vérifige,

Que dois-je faire ?

Si vous vous conneckez habituellement; & ce site sans probléme, cathe erreur peut signifier que
quelgu'un essaie dusurper identité de ce site et vous ne devriez pas continuer,

Sort

Détails techniques

Je comprends les risques

Terminé

14 demarrer
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A la premiére ouverture, I'écran suivant s’affiche,cliquer sur « je comprends les risques ».

2) Connexion non certifiée - Mozilla Firefox

Fichier  Edtion  Affichage  Histotique  Marquepages Oudls 2

v c A O ."'I'. hFFps.:IIIocthost:8443ftercompltaJFontrq\Imain LJ | 4

_m/ Les plus vistes |_L] Debuter avec Firefox 2 A laune u Galerie de composant... |j Huotmail |_L] Sikes suggeres

| ) TerCompta - Hegia Wik /1. Connexion non certifiée 8 | & E

E 5 Cette connexion n'est pas certifiée
A Vous avez demandg & Firefox de se connecter de maniére sécurisée & localhost:8443, mais nous ne
pouvons pas confirmer gue votre connexion est securisée,

Mormalement, lorsque vous essayez de vous connecter de manigre séourisée, les sites présentent une
identification certifiée pour prouver que vous vous trouvez & la bonne adresse, Cependant, [identité
de ce site ne peut pas étre vérifige,

Que dois-je faire ?

Si vous vous conneckez habituellement & ce site sans probléme, cette erreur peut signifier que
quelgu'on essaie d'usurper [identité de ce site et vous ne devriez pas continuer,

Sort

Détails techniques

Je comprends les risques

SivoUs comprenez ce qui se passe, wous pouve? indiquer & Firefox de commencer & faire confiance &
lidentification de ce ste. MEme si vous avez confiance en ce site, cette erreur pourrait

signifier que quelqu'un est en train de pirater votre connexion.

N'ajoutez pas d'exception & moins que vous ne connaissiez une bonne raison pour laquelle ce sike
n'utilise pas didentification certifige,

Ajouter une exception...

Terming

—'—'
/4 démarrer
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Puis sur ajouter une exception.

A G L& ht_tps:,I',I'Iocalhost:8443Itercompta,fcontro\,l'main ﬂ? 1) '.," ;|
IEJ Les plus vistes |:] Debuter avec Firefox 2 A laune |j Galerie de composant... |j Huotmail |:| Sikes suggeres
| ) Tertompta"— Mengia Wiki = i A Connexion non cettifiée E | o ! | -

5 | Cette connexion n'est pas certifiée

Ajout d'une exception de sécurité §| bus ne

Yous gtes en train de passer outre |a Facan dont Firefox: identifie ce ste.

/ fiEai it une

A Les banques, magasins et autres sites Web publics |égitimes ne vous it
) demanderont pas de faire cela.

Jervedr

fidresse | | teps: flocalho [ Ohbtenit l2 cettificat

Ekat du certificat

(e site essaie de sidentifier i-méme avec des informations invalides,

Mauvais site

Le certificat appartient & un sike différent, ce qui pourrait indiguer un vl didentité.

Informations obsolétes

Le certificat n'est pas valide actusllement. 1l st impossible de vérifier si cetts identhé a été

signalee comme volge ou perdue. .

Identité inconnue t

Le certificat n'est pas sir car | n'a pas &t& werifig par une autorit reconnue,

Congerver cette exception de Fagon permanente

Canfirmer 'exception de sécurité] [ Ainnuler ]

Terming
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Puis sur confirmer I'exception.

?) Mozilla Firefox

Fichier  Edition  Affichage  Historique  Marque-pages  Qutils 2

- m' Googl }?\‘
m Les phus visités | Débuter avec Firefox |£| A laune Galerie de composant... Hatmal | | Sites suggérés
p
| 0] TerCnmptaLNeog\aWh & ] D https://localhos.. ta/control/main E3 | *- | F

Page d'accueil Edition Rechercher Outils Aide Déeconnexion

|Ob\igatoire

Obligatoire

Obligatoire

Obligatoire

Obligatoire

|

Terming 4|

‘4 demarrer %) pazlla Firefo: £ CortrbutorPertalife .., | O oement defi,., | € Corbelle I Tercomta Oy meneLoimusars., e & EBDE 0 s
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Le logiciel Tercompta s’ouvre.

) Mozilla Firefox

Fichier  Edtion  Affichage  Histotique  Marquepages Oudls 2

s X 7 | it https: lacalhost:8443 tercomptafcantrol/main fj - -!, * Google 2
@ Les plus viskés |:| Debuter avec Firefox 2 A laune |j Galerie de composant... |j Huotmail |j Sikes suggérés
| ) TerCompta - Meagia Wik |:| I Q https://localhos...ta,control/main E | = | |-

Page d'accueil Edition Rechercher Outils Aide Déconnexion

|Obligat0ire

| Obligatoire

AFP Obligatoire

|uuuu |Ob|igat0ire

sennseng |Ob|igatuire

Teming a|

14 demarrer %) Mozilla Firefos /2 ContebutrBoetalfir., | T Téléchargemertdefi, | € Corbelle B2 Tercompta O manuer pumssars., o & BENE S0y 10m

Renseigner les champs proposés :
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- Last name : Nom de la société.

- First name : Nom du responsable de la société.

- User Login : Nom pour ouvrir le dossier comptable

- Mot de passe : chiffre ou lettre ou les deux.
Ensuite cliquer sur enregistrer

) Mozilla Firefox

Fichier Edition  Affichage Hstorigue  Marque-pages Qutls 7

@ - c A @ht!:.!:sl:!l',l'_\.oca\host:8443[FercoTpt?,l'controll;'.CreateContractot;!gesswonid=4CCSZEsDE99EFIZSIQSDZAECADFCQB?C:;va _LJ .|

@i Les plus visités |j Débuter aver Firefox |5 A la une |j Galerie de composant... ﬂ Hatmail |j Sites suggérés

| O TerCompta - Heogia Wik || ] https://localho...CADFC9BTCjvmi [ | + -

Page d'accueil Edition Rechercher Outils Aide Deconnexion

Utilisateur enregistré

=franga\s v

Connexion
e

Information sur 'action effectuée:

© Votre utilisateur est crée, vous pouvez vous identifier avec le login suivant : AFP. Le mot de passe de
I'administrateur a change ! Veuillez conserver precieusement ce nouveau mot de passe car il permet a un
informaticien d'intervenir sur votre logiciel en cas de probleme. Ce mot de passe est : pVN3fvSvmNj§

Tetming o

T

[ — - I - I B - ‘
+4 demarrer %) Mozlla Firefo {2 ContebuterPostalffe,,, | O Télécharoementdefi., | € Corbelle B Tercemrta Of MaNUEL DUTILSATL.,  FR %__J.ﬂ*g 0% s

L’écran suivant s’affiche, noter le mot de passe adinistrateur, il vous sera demandé par la hotline e cas de
probléme
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Faire une copie d’écran afin d’éviter toute errdig. mot d
passe administrateur est tres important en caset@spd
données.

?) Mozilla Firefox

Fichier Edition  Affichage  Historique  Marque-pages  Outils 7

@ ¥ c A @https:,l',l'\oca\host:8443;'tercompta,l'cuntrol;'CreateContractor;]sesswonid=4CCSZEﬁDE99EF12519802AECADFC98?C.]vm1 ol

@ Les plus visités |j Déhuter aver Firefox 5 Alaune |j Galerie de composant... ﬂ Hotmal |j Sites suggéres

) TerCarpta - Heogia Wid | | https:/flocalho...CADFCOBTCjvmt B | = -

Page d'accueil Edition Rechercher Outils Aide Déconnexion

Utilisateur enregistré

i@ DEMO

Information sur l'action effectuee:

@ Votre utilisateur est créé, vous pouvez vous identifier avec le login suivant : AFP. Le mot de passe de
I'administrateur a change ! Veuillez conserver precieusement ce nouveau mot de passe car il permetaun
informaticien d'intervenir sur votre logiciel en cas de probléme. Ce mot de passe est : pVN3fvSvmN;j8

Terming ]

' demarrer 1) ozl Firefos = CortrbutorPortallfr . | 7 Télerhargement defi., | Corhelle B TerCompta D MANUEL DUUTILISATL.,  FR ?{_‘.ESE 0 10EE
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Renseigner les champs : Nom de I'utilisateur et Male passe (créé précédemment) et cliquer sur

connexion.

%) Mozilla Firefox
Fichier  Edtion  Affichage  Historique  Marque-pages  Outls 2

A

7.

ey https: flocalhost:3443 tercomptafcantrol main

@ Les plus vistés |:] Deébuter avec Firefox 2 A& laune |j Galerie de composant... |j Hatrail |:| Sikes suggérés
| I ﬂ https://localhos.. ta/control/main ﬁ | L |

| &) TerCompta - Neogia YWiki
Page d'accueil Edition Rechercher Outils Aide Déconnexion

Of menteLoumiser., e @ BIERIS “o% o

Teming
7. Télechargement defl... ﬁ Corbelle TerCompta

'y demarrer %) Mozl Firefos: {2 Contrbutorortalfr .,

Page 25 sur 32
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Votre dossier comptable s’ouvre sur I'écran suivant

) Mozilla Firefox

Fichier  Edtion  Affichage  Histotique  Marquepages Oudls 2

G - c A W H 0 hittps: flocalhost: 8443 tercomptacontrol/main TL{-'.T " ,:'. Googe }.-_'\|
IEJ Les plus viskés |:] Debuter avec Firefox 2 A laune |j Galerie de composant... |j Huotmail |:| Sikes suggeres
| ) TerCompta - Meagia Wik || I ﬂ https://localhos...ta,control/main E | = | | ~

Page d'accueil Edition Rechercher Outils Aide Déconnexion

ciale |[SNE FORMATION PICARDE™ | N°-

11 RUE DUMDI

Terming )

14 demarrer %) Mozilla Firefos /7 Contrbutorpoetalft .. | 7 Téléchatgementdefi. | € corbelle B2 Tercompta O manuer oumnssars., e & BEE 0y 05
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Renseigner les champs suivants et cliquer sur Créer
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£ TerCompta - Mozilla Firefox

: Fichier Edtion Affichage  Historique  Marque-pages Outls 7

én' C' X & '._.

‘ Page d'accueil Edition Rechercher Outils Aide Déconnexion

Mes dor
wr permettre ni
| |

Infermation sur 'action effectuée:
@
Adresse postale créé,

avva
N

Mozilla

l

H
L
Ers)

LD
BLISTHE

FORMA BETIE

| e WL | Ty

rr,' déman’er [Ek GD_TerCompta dac - ..., [Eh DocumentL - Micrasaf., E TerCompta %) TercCompta - Mozila F...

Renseigner les champs suivants :

- Année de I'exercice : mettre 'année de la saisie.

- Nom de la période : mettre année

- De la Date : mettre la date de début de I'exerciceomptable en respectant le format année-mois-
jour

- Aladate : mettre la date de fin d’exercice en rgsectant le méme format.
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Puis cliquer sur Créer.

'- 18] Les plus visiés |j Debuter avec Firefax 2] A laune D Galetie de compasant.., |:] Hotmail ﬁ Sihes suggérés

3} TerCompta

Page d'accueil = Edition  Rechercher ~ Outils ~ Aide | Déconnexion

On E
Nom
Date de début
Jusqu'a la date

Société

vA
Intra
SIRET

NAF

Pages sur les journauy

|} Achat- Frais Genéraux [Achat] v Journal \iig!& Continuer

Mﬁﬁﬁ ¥ Achat- Frais Genéraux - Continuer
YEntes - Canfinuer
| Caisse - Continuer

Dépenses (Boprinc) - Continuer

Recette (Boprinc) - Confinuer

Depenses (Bosec) - Continuer

Recette (Bg sec ) - Confinuer

Cperations Diverses - Continuer

-
Wl Terming g/ N o el

|, Ty, T sy e (TN

rr,' demarrer E& &0 TerCompta,doc -, E& [iacument1 - Micrsaf, TerCampta ?) TerCampta - Mazila F... FR "(l " ﬁ : 1541

L’écran suivant s’affiche, la création du dossiecomptable de votre société est terminée.
Vous pouvez saisir vos achats et vos ventes dansjeurnaux comptables.
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Pour sortir du logiciel, cliquer sur Déconnexion.

i34 hctps:flacalhast: 8443 kercamptafcantral flogout

=

Page d'accueil  Edition  Rechercher = Outils ~ Aide  Déconnexion

Utilisateur enregistré

. T

rCampta,doc - .., I @i Document] - Micrasaf, ., I TerCampta (3] TerCompta - Mezila F...

L’écran suivant s’affiche, cliquer sur la croix rouge en haut, a droite.
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Start-TerCom.. Doc MANLEL pack_createur,
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i
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q-" . ‘ Start TerCompta: actif
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Canfiguration
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!
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BCE Constlt Ul
salvegardelive

'..-}
g
Magzilla Firefox
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H

Linatiatin
Brsiness

|

LUNBTMATIN
BUISINESS, doc
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FORVATION g B - 3
s T e B O g,

.r,' démarrer E,Fj G0 _TerCompta doc- ., E,Fj DiocumentL - Microsaf,, TerCampka FR. 95(; ¥ Eﬂ mE LD

Afin de fermer définitivement le logiciel, cliquezsur Stop.
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T

TerCompta

Dossier Install C:Program Files\TercomptaTerCompta/TerCompta

- JQ.‘.-
1 e

‘4 demarrer {~ ConttibutorPortalfft .. | 7 Telechataementdefi. | Corbelle TerCompta T MANLEL DIUTILTSATE .

Vous pouvez fermer I'écran Tercompta en cliquant sula croix rouge a droite.
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