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1. CONNEXION

Dans la barre d'adresse de votre navigateur, saisissez |'adresse de votre site Internet
suivi de /wp-admin

)&

Vous allez arriver sur une page de connexion.

Saisissez votre identifiant et votre mot de passe, puis cliquez sur le bouton ‘se
connecter’.

Votre identifiant

Identifiant

Mot de passe

Login form protected by Login LockDown.

] 5e souwvenir de moi Se connecter

Votre mot de passe

Mot de passe oublié ?

Niort - 556 Av. de Limoges - 79001 Niort - 05 49 76 79 20
La roche-sur-yon - 118 rue philipe Lebon - 85000 La Roche-Sur-Yon - 02 51 08 91 19
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2. TABLEAU DE BORD

IMPORTANT

Lorsque vous avez terminé, cliquez sur

Barre verticale des ,
ICI pour vous déconnecter !
menus WordPress

T_,“ # Garagi Jaulin © 5 4 Cr &3 Afficher toutes les langues

s, Laura Bonétat .

Options de 'écran ¥
@ Tableau de bord

Bienvenue sur votre site internet

Accueil

G

Gérer le
réalisations na Formulaire
Formulaires
Pages Vue d’ensemble des articles de Yoast SEO A
Apparence Ci-dessous retrouvez les scores SEO de vos articles publiés. C'est le moment de
commencer & améliorer certains d'entre eux !
Utilisateurs
: @ Articles sans mot clé principal 2
* Outils
Réglages
Formulaires A
Titre Non-lus Total

Voir tous les formulaires
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3. LA GESTION DES MEDIAS

Cliquez ICI pour ajouter un média

Cliquez ICI pour

accéder aux médias

«7“ a =+ Créer D"L‘: Afficher toutes les langues Salutations, Laura Bonétat .

Options de I'écran ¥ Aide ¥

& b a by Bibliotheque de médias  Ajouter

A Articles
E Tous les éléments média |¥| Toutes les dates |V Sélection en masse Rech

B3 Médias

Bibliothéque

Ajouter
Formulaires

N Pages

» Apparence

.'. Utilisateurs

}‘ Outils

Réglages

© Réduire le men:

Ajouter un média

Suivez ces instructions

Ou cliquez ICI pour aller chercher le
fichier sur votre PC.

Le fichier sera automatiquement
ajouté aux médias.

Bibliothéque de médias

Yoast SEQ a é1& mis & jour en version 3.2.5. Cligues ici pour découvrir toutes les nouvea

E Tous les éléments média | v | Toutes les dates | v Sélection en masse

Déposez vos fichiers nimporte ol pou

ou

Choisir des fichiers

Taille de fichier maximale pour la mise en ligne : 8 ME.
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4. LA GESTION DES ARTICLES

e SEULES LES ACTUALITES SONT DANS LES ARTICLES

Menu / articles

Ajouter

Donner un titre

Saisir un texte

Choisir la catégorie « Actualités »
Intégrer une image a la une (800*600)
Publier

e GENERALITES SUR L'EDITEUR

Insertion d’une image :
positionnez votre curseur
a I'endroit voulu puis
cliquez sur Ajouter un
média. Une fenétre

s’ouvre vous demandant
de sélectionner votre
image parmi les médias.

Permalien : http:/ 8Apoi.cybersco-vt-prod-mut02.cybersrv.net/bonjour-tout-le-monde/ | Modifier

B Ajouter un média | @ Ajouter un formulaire Visuel  Texte
Fichier * Modifier ¥ Insérer v Voir ¥ Format v Tableau v Outils v
B I & =+E+=E == R@X =
Paragraphe + = e & P B¢ Q=@ A v Taillesdelap.r [7]

—

ICI la palette des icones de
I'Editeur permettant la mise
en forme de la page

Options de I'écran Aide ¥

Publier A

Prévisualiser les modifications
? Etat: Publié Modifier
@& Visibilité : Public Modifier
@ Révisions : 4 Parcourir

il Publié le: 26 juin 2016 212 h 47 min
J
Modifier

Bienvenue dans WordPress. Ceci est votre premier article. Modifiez-le ou supprimez-le, puis lancez-vous !

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing elit. Nune non placerat sapien. Nulla facilisi. Sed leo purus, tempus eget
turpis a, placerat rhoneus nisi. Suspendisse facilisis tortor in ante maximus, gravida mattis odio iaculis. Vivamus id erat sed
justo cursus tempor id eu diam. Quisque porta nisl ligula, volutpat molestie dui mollis eget. Cras imperdiet nulla vitae mauris

feugiat interdum. Suspendisse potenti.

Cras ultricies neque vel nisl vehicula, ac dictum lorem placerat. Sed a ligula dignissim, interdum velit non, porta justo. Cras et

Tyf Lisibilité: Besoin d'amélioration
Y| SEO: Non disponible

Copier dans un nouveau brouillon

Déplacer dans la corbeille

Mettre a jour

Niort - 556 Av. de Limoges - 79001 Niort - 05 49 76 79 20
La roche-sur-yon - 118 rue philipe Lebon - 85000 La Roche-Sur-Yon - 02 51 08 91 19
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e DETAILS DES FONCTIONNALITES DE L'EDITEUR

Cliquez ICI pour aller
chercher une image dans
vos médias.

| 07 Ajouter un média

Fichier » Modifier

B Ajouter un média

Fichier » | Modifier a | Insérer + Voir +

B I |
Titre 2

o 34 Couper

Ly Copier

K Coller

Prési

Format =

Ctl+Z

crrivy

Ctrl+X

Ctrl+C

Ctrl+V

Insertion d’un
tableau :
Sélectionnez le
nombre de lignes
et de colonnes.

La prése Coller en texte

24hf2q.

Tout sélectionner Ctri+A
Chaque
contrat ¢ Chercher et remplacer Ctrl+F

« de respect de la digmte, de I'mtegrite, de

Modifier « | Insérer » Voir » Format »

WVisuel Texte

Insérer » Voir + Format » Tableau » Outils »

"

Pour appliquer
directement un style
prédéfini selon votre
charte graphique :
sélectionnez le texte puis
vous cliquez sur la liste
déroulante et choisissez
le style souhaité.

Cliquer ICI pour faire un
lien apres avoir sélectionné
le texte (ou 'image) sur
lequel est prévu le lien.

Cliquer ICI pour annuler ou
rétablir une modification

Collez ou saisissez FURL & rechercher ﬁ ‘

)00 La Roche-Sur-Yon - 02 51 08 91 19
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e COMMENT INSERER UN LIEN

Collez ou saisissez FURL & rechercher W

Apres avoir sélectionné le mot ou I'expression ou I'image sur lequel opérer le lien, cliquer sur
I'icone « Insérer /Modifier un lien ».
Vous pouvez faire un lien vers :

a) Vers un site internet a) Vers un autre site internet:
b) Vers une page du site 1. Saisissez I'adresse du site dans le champ URL

c) Vers un fichier PDF (médias) 2. Saisissez le texte qU|-|ra avec ce lien
3. Cochez la case Ouvrir dans un nouvel onglet

Insérer/modifier un lien

Saisissez 'adresse de destination
Adresse web

Texte du lien  carte grise
L1 Ouvrir le lien dans un nouvel onglet
O alors, faites un lien vers lun des contenus de voire site

Recherche carte grise

La Fin des cartes grises en préfecture : Mous assurons 10/01,/2017
nous-mémes ce service

Annuler

Ajouter un lien

b) Vers une page du site:

1. Cliquez sur le titre de l'article désiré DENE (68 2 62, ClleLen (e

2. Cliquez sur le bouton Ajouter un lien

bouton Ajouter un lien
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c) Vers un PDF situé dans les médias
3. Aller dans les médias
4. Copier I'adresse url du fichier PDF choisi

Détails du fichier joint

Nom du fichier : Slide_Jaull
Type du fichier : image/jpeg
Mis en ligne le : 7 février 2017
Taille du fichier : 157 KB
Dimensions : 1189 x 401

Adresse web http://gajaulin.cybersco-vt-prod-mut0z
Titre Slide_Jaulin

Légende

Texte alternatif

Modifier I'image
Description

Aller dans la page ou vous voulez insérer le lien
Surlignez le mot qui doit recevoir le lien
Cliquez sur l'icone Insérer/ modifier un lien
Coller 'adresse dans la fenétre ci-dessous
Saisissez le texte qui ira avec ce lien

10 Cochez la case Ouvrir dans un nouvel onglet

Insérer/modifier un |
Saisissez I'adresse de destination
Adresse web

Texte du lien  dvdivid

[l Ouvrir le lien dans un nouvel onglet

Ou alors, faites un lien vers Pun des contenus de votre site

Recherche
Aucun mot n'a été donné pour cette recherche. Voici les recherches Cli le b
précédentes. |quez sur le bouton
_ Ajouter un lien
Isolation

Décorations
Architecture
Moules

Alimentation automatique des profils EPS / XPS pour
applications industrielles

Annuler Ajouter un lien




TUTORIEL WORDPRESS

5. LA GESTION DES PAGES

La plupart des contenus sont modifiables en cliquant dans le menu Pages

e Dans le tableau de bord, cliquez dans le menu « Pages ».

e Vous avez la liste de toutes les pages du site internet.

@& Garage Jaulin <> 5 =+ Créer Efs Afficher toutes les langues
@ Tableau de bord Pages Ajouter
A Articles Tous (18) | Publiés (18)
C.IJ Médias Actions groupées v | Appliquer Toutes les dates |¥| Tous les scores SEQ
Formulaires O Titre Auteur Date
| Pages [ Accueil — Page d'accueil cyberscope Publié
12/11/2015
Toutes les pages
[0 Carrosserie poids lourds cyberscope Publié
» Apparence 2201212016
J Teatal e
aa Utilisateurs
& Outils -
[0 Demande de devis cyberscope Publié
Réglages 27/12/2016
[0 Formulaire validé cyberscope Publié
28/08/2018
0 Galerie photos cyberscope Publié

28/12/2018

[ Heavyweight bodywork cyberscope Publié
09/01/2017

[0 Home — Page d‘accueil cyberscope Publié
22122018

L

SEO

Filtrer

Lisibilité
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Cliquez sur Ajouter

@& Garage Jaulin £* 5 “F3 Afficher toutes les langues

bord Pa ges Ajouter

Tous (18] | Publiés (18)

Actions groupées v| | Appliquer Toutes les dates |¥|  Tous les scores SEO ¥| | Filtrer
Formulaires O Titre Auteur Date SEO Lisibilité
[ | Pages [ Accueil — Page d'accueil cyberscope Publié L L
1201172013
Toutes les pages
[ Carrosserie poids lourds cyberscope Publié ® ®
Utilisateurs
Owtils
[0 Demande de devis cyberscope Publié ® ®
27122016
[0  Formulaire validé cyberscope Publié ® o
28/06/2016

e CREATION D'UNE PAGE CLASSIQUE

L'onglet est automatiquement sur
Editeur de texte

Cliquez sur Publier

Aide ¥
Ajouter une nouvelle |
Yoast SEQ a été mis & jour en versio F_ Clinues ici pour découvrir toutes les nouveautss |
test Publier -
Enregistrer brouillon Apergu

Editeur de texte ¢ Etat: Brouillon Modifier

@& Visibilité - Public Modifier
8 Ajouter un média | | € Ajouter un formulaire _— #f Publier tout de suite Modifier

Fichier * Modifier * Insérer *+ Voir * Format* Tableau v Ourils .
D Déplacer dans a corbeille
B I &« =

Daragraphe + = s« E W B Q¢ O = © A @

Astributs de |a page .

Parent

{pas de parent) v

Modéle

Saisissez le contenu de I'article
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e CREATION D'UNE PAGE A L'AIDE DU CONSTRUCTEUR
DE PAGE

Les pages « Revétements de sol », « Revétements muraux », « Ravalement de fagade » et « Isolation
thermique extérieure » sont construites avec le Constructeur de page.

Cliguez sur Ajouter

pour créer une page

# Garage Jaulin < 5 I .richer toutes les langues

Tableau de bord Pages Ajouter

A Articles Tous (18) | Publiés (18)
:.'J Médias Actions groupées V| | Appliquer Toutes les dates |¥| Tous les scores SEO “| | Filtrer
Formulaires O Titre Auteur Date SEO Lisibilité
M Pages [l Accueil — Page d'accueil cyberscope Publié ® ®
12/11/2013
Toutes les pages
[0 Carrosserie poids lourds cyberscope Publié ® L]

¥ Apparence

2201242016

* Utilisateurs

# Outils

[0 Demande de devis cyberscope Publié L ®
Réglages 2101242016

OO0  Formulaire validé cyberscope Publié L ®

28/06/2016

1) Saisissez un titre

3) Cliquez sur

Enregistrer brouillon

Options de I'écran ¥ Aide ¥

Ajouter une nouvelle page

Saisissez votre titre ici Publier .

Enregistrer le brouillon

s Apergu
Editeur de texte

7 Etat: Brouillon Modifier

B Ajouter un média | | € Ajouter un formulaire Visuel | Texte & Visibilité : Public Modifier

il . . -
Fichier * Modifier * Insérer ¥ Voir * Format v Tableau * Qutils * [T} Publier tout de suite Medifier

= = = (4;) R Er = =] n ’y‘ Lisibilité: Besoin d'amélioration

P

4
il
a

B I & =
Paragraphe ¥ = me £ ﬁ ¢ 0 = @ A~ @ )" SEQ: Non disponible
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Cliquez sur Constructeur de
page

Modifier la page apouter

Le brouillon de |a page a été mis & jour. er la page

test nouvelle page

Permalien : http://www.residences-senioffprintanieres.fr/test-nouvelle-page/ Modifier

Editeur de texte Constructeur de page

0 Ajouter un média | | € Ajouter un formulaire

Fichier * Modifier + Insérer + Voir + Format v Tableau * Outils v
B I & v v = = RFBr= =
Paragraphe v Tailllesdela.. v = e ﬁ ¢ Q= © A~ o

Gabarits de présentaj

Let's Meat

Erjoy simgle Sving with Zeo Lte

Zen Life

Moon Landing

Options de l'écran

Publier

Enregistrer brouillon

? Etat: Brouillon Modifier

& Visibilité : Public Modifier

Visuel  Texte

Apercu

fiil] Publier tout de suite Modifier

Copier dans un nouveau brouillon

. Vider le cache

[:] Déplacer dans la Corbeille

Attributs de la page

Parent

(pas de parent) v

Choisissez le gabarit souhaité
ou cliquez sur Vierge

Pages d'atterrissage

Janelle Awkward

BEAVER AGENCY
—

-

Agency

Annuler
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A partir d'un gabarit vierge 1) Cliquez sur Présentation des
rangees

Joulin Assistance 7j/7 - 24h/24
GARAGE ET CARROSSERIE DB D3 85 77 22

Un homme, des hommes,
une équipe a votre service

REPARATION CARROSSERIE - LOCATION DE VEHICULE
=G| ENTRETIEN/DEPANNAGE POIOS LOURDS =

2) Cliquez sur un choix et
glisser-déposez votre choix
dans le centre de la page

Extensions de base
Extensions avanceées

Widgets de WordPress

Rangées sauvegardées

Modules sauvegardés

Cliquez sur Extensions de
base pour intégrer d’autres
types d’éléments

Cliquez sur Extensions Cliquez sur les widgets de
avancées pour intégrer d’autres WordPress pour intégrer
types d’éléments avancés d’autres types d’éléments

Extensions de base Extensions avancées

Extensions avancées

Widgets de WordPress

AR T RARE = 70N T NTRFF P

Q Constructeur de page auE Terminer
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Si vous cliquez sur Publiez les changements les
modifications sont prises en compte de suite

Si vous cliquez sur Sauvegardez brouillon, les
modifications sont mises dans un brouillon pour
gue vous puissiez continuer plus tard. Elles ne
seront pas en ligne.

Que désirez-vous faire?

FPubliez les changements . .
Si vous cliquez sur Annuler, alors vous restez sur

Sauvegarder brouillon la page.

Fejeter les changements

Si vous cliquez sur Rejeter les changements,
une fenétre de confirmation est affichée.

Youlez-vous vraiment supprimer ce brouillon? Tous vos changements non-publiés seront perdus.

Annuler

e COMMENT SORTIR DES PAGES

Revenir au tableau de bord

Cliquez ICI sur le nom de votre site internet.

Puis Cliquez sur Tableau de bord

< 5 + créer 2 Modifier la page & Constructeur de page E-R Copier dans un nouveau brouillon  Salutations, Laura Bonétat . Q

Jlinm  Assistance 7j/7 - 24h/24
CARROSSERIE 06 0385 77 22
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6. LA GESTION DES MENUS

Cliquez dans le menu Apparence / Menus

Vous avez la liste des menus. Cliquez ICI sur la fleche pour
modifier le menu

# Garage Jaulin € 5 = Créer ':'j Afficher toutes les langues Salutations, Laura Bonétat

Options de I'écran ¥ Aide ¥

# Tableau de bord Menus

Gérer avec l'apergu en direct

Modifier les menus Gérer les emplacements

Menu prindpal (Menu principal Frangais) ionner | ou Créez un nouveau menu.

Enregistrer le menu

Sélectionnez le menu & modifier :

M Apparence Pages “ Nom dumenu  Menu principal

Thémes

Les plus récentes | Afficher tout Structure du menu
Recherche

Glissez chaque élément pour les placer dans l'ordre que vous préfQez. Cliquez sur la fléche & droite de I'élément p

~
[ Nos interventions dépannage afficher d'autres options de configuration.
[ Heavyweight bodywork
[0 New and second-hand car Réparation entretien/dépannage Page
selling
a8 Util [ Relay vehicle Carrosserie poids lourds Page ¥
_ [] Repair
& Outils .
maintenance/troubleshooting Véhicule relais Page ¥
1 wahirls rental e i
Enregistrez vos
Tout sélectionner Location de véhicules Page ¥ g
T AT e modifications
Vente de véhicules neufs et Page ~
Articles v occasions
Liens personnalisés A
Réglages du menu
Catégories
Ajoutez gutomatiguement [] Ajouter automatiquement les pages de premier niveau a ce menu
Réparation entretien/dépannage Page &

e de lo navigation

Réparation entretien/dépannage

Déplacer Descendre d'un cran

Origina!: Réparation entretien/dépannage

Retirer | Annuler

Supprimer le menu :

cliquer sur Retirer
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e COMMENT AJOUTER UN MENU

Vous devez faire pointer le nouveau menu vers la page qui convient. Cette page doit obligatoirement
exister.

Cocher la page vers laquelle vous
voulez faire pointer le menu

Pages Nom du menu  Menu principal

Les plus récentgfl® Afficher tout Structure du menu

Recherche _ _
~ Glissez chaque élément pour les placer dans I'ordre que vous préférez. Cli
Nos interventions dépannage afficher d'autres options de configuration.
[] Heawyweight bodywaork
] mew and second-hand car Réparation entretien/dépannage Page ¥
selling
L] Relay vehicle Carrosserie poids lourds Page ¥
[] Repair
maintenance,/troubleshooting Véhicule relais Page ¥
[ wehirle rental N
Tout sélectionner Location de véhicules Page ¥

Ajouter au menu

Vente de véhicules neufs et Page ¥

: occasions
BEEE Cliquez sur ce bouton

Le menu s’ajoutera a la fin.
I suffit ensuite de le déplacer avec la souris (cliquer/glisser) a I'endroit désiré.
Pour faire d’'un menu un sous-menu, décaler le sous-menu vers la droite !

Pages = Mom dumenuy  Menu principal

Enregistrer le menu

Pour sauvegarder cliquer ICI

t - 556 Av. de

. de
La roche-sur-yon - 118 rue philipe Lebon - 8500(

- 79001 Niort - 05 49

e-Sur-Yon - 02 51 08

08 91

)




TUTORIEL WORDPRESS

7.LES FORMULAIRES

Cliquer sur Cliquer sur le

Formulaires uin €% 5 =+ Créer By Afficher toutes les langues libellé

&E Tabl bord FormU|aires Ajouter

_..!f Article: Tous (2} | Actifs (2) | Inactifs (0) | Corbeille (0}

Actions groupées v|  Appliquer

e Formulaires Titre D Entrées
Formulaires Demande de devis 2 0
Mouveau formulaire
En Nous contacter 1 0

O Titre D Entrées

Actions groupées v|  Appliquer

M Apparence

e MODIFIER UN FORMULAIRE

Nous contacter 4 onglets

[# Modifier  gff Réglages  (TyEntrées  q@ Prévisusfization
Champs standards
Nom Ligne de texte Paragraphe
Prénom Mom InSérer un Champ danS Liste déroulants. Choix multiple
. . Mombre
le formulaire el faisant E—
e un cliquer-glisser a - o
I'endroit souhaité
» Champs avancés

Champs d'articles
Adresse postale
Champs de prix
Villa Coda Postal

Wettrs 3 3 corpeile

Mettre 3 jour le formulzire

Mettre a jour !!

Pour gérer les champs Pour voir les messages des
du formulaire internautes

[ Editeur de formulaire ¥} Paramétres (O Messages @ Prévisualisation

Pour modifier les parametres dont le
libellé et 'adresse mail (Notifications)

Pour visualiser le
formulaire
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8. LA GESTION DE LA PAGE D'ACCUEIL

Menu « Pages »
Home page
d’accueil

Paragraphe « Page d’accueil»
Onglet « Slider Home »
Taille des images 1200*400

N Assistance 7j/7 - 24h/24 m
= 06 03857722

Un homme hommes, =¥ Il 5, = _ \jana S Nous contacter
une équipe :re service >4V

REPARATION ey | = .| VENTE DE vEHICULES
ENTRETIEND He s e s se mi ke R NEUFS ET OCCASIONS

Paragraphe « Page d’accueil»
Onglet « Textes d’introduction »

Non
aliall Une expérience justifée
modifiable huis 1985, le Garage Jaulin n'a cessé de se développer, passant

i de 1 & 15 techniciens et d'une ouverture partielle & une ouverture
le au public. En 2006, soucieux de répondre & une demande
ssante de ses clients, Mr Jaulin ouvre la Carrosserie Jaulin

ettant ainsi & 6 carrossiers de compléter le savoir-faire du groupe.

modifiable

Nos interventiens
dépannage
Un service de qualité

La diversité des services proposés permet de répondre a tous vos

Affichage

automatique besoins. Avec un service de dépannage 77 el 24h/24 agréé sur le

des Articles

réseau national et autoroute, la satisfaction des clients ne s'arréte pas
Veeux et Remerciements aux portes de I'entreprise Jaulin. Nos techniciens se tiennent a la poinie
des derniéres innovations en terme de diagnostic, maintenance et

Nous vous souhaitons & tous une excellente année ) ) A
installation en effectuant réguliérement des formations.

2017 mais surtout nous remercions tous nos
partenaires de leur confiance qu'ils nous ont

Un développement constant

Demande de accordée dans les moments difficiles que le groupe
devis L1 Avet l'ouverture d'un nouveau site de 1100 m2 a La Créche, situé au
coeur du centre routier et & proximité immédiate de |a sortie d'autoroute
+ d'actualité AB3 permettant de relier le nord-ouest au sud-ouest, I'entreprise

souhaite apporter son professionnalisme au plus grand nombre.

Votre distributeur : Point service : Centre agrée : Non

W umonE WABCO H+H
sussu modifiable
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Exemple de la page « Réparation entretien/dépannage »

@4 Garage Jaulin 5 = Créer Voir la page

Tableau de bord
WPFront User Role Editor Business Pro license not activated. Activate

Modifier la page  Ajouter

Formulaires Réparation entretien/dépannage
Pages

Permalien : http://gajaulin.cybersco-vt-prod-mut04.cybersrv.net/reparati tretiendepannage/ Modifier

tes les pages
Constructeur de page

Constructeur de page est prése

Lancer Constructeur de page

ement activé pour page.

Utilisateurs

Cliquer sur les zones pour les
modifier

Depuis 1985, le Garage Jaulin situé a Saint-Maixent-I'Ecole vous offre une
diversité de services qui permet de répondre a tous vos besoins. Vous
pouvez également retrouver ces services sur notre site de la Créche. Nos
techniciens sont a votre écoute afin de mener a bien la réparation, I'entretien
et le dépannage de votre véhicule

« Mécanique toutes marques et semi remorque

« Entretien et maintenance en atelier ou sur site

« Distributeur AD Poids Lourds

« Diagnostic ABS et EBS Haldex / Wabco

« Préparation au controle technique PL avec équipement banc de
freinage et plagues a jeux

« Contréle limiteur et tachygraphe

* Remplacement de pare-brise en atelier

« Electricité toutes marques

« Lavage de véhicule

« Vente/montage de pneumatiques toutes marques avec possibilité de
montage sur site avec notre véhicule atelier

« Dépannage 7j/24h
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